KAGIZMAN KAYMAKAMLIGI
KAGIZMAN ILCE MILLI EGITIiM MUDURLUGU
KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESI PANSiYONU

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI

PANSIYON TALIMATNAMESI
PANSIYON BILGILERI

BULUNDUGU iLIiN ADI KARS

ILGENIN ADI KAGIZMAN

BAGLI OLDUGU KURUM ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU.

TELEFON NO Okul:

ADRES §?hind_ere Mah. Kaglzmian Anadolu Imam Hatip Lisesi
6grenci yurdu 36700 Kagizman / KARS

PANSiIYON KAPASITESI

Parasiz Yatili Sayisi 194 Pansiyon 100
kapasitesi
(kiz)

Paral Yatili Sayisi Pansiyon 100
kapasitesi
(Erkek)

Toplam Toplam

PANSIYONDAKiI OGRENCI SAYISI

10. 11. 12

9.-SINIF | giniE | siNiF | siniE_| TOPLAM
Parasiz Yatil 62 43 47 33 185
Parali Yatili
Toplam

MALI HUKUMLER (Bir Ogrenci icin TL.) 2024 MALI YILI

Bir Ogrenci icin Yapilacak Masraf ve Odemelerin Cinsi Tutar

1- Yiyecek (Bir GUnlUk)

Yiyecek (Yillik, 255 Giin Uzerinden)




ACIL TELEFONLAR

KURUM ADI TLF KURUM ADI TLF
Hizir Acil Ser. 112 PTT istihbarat 118
Devlet Hast. (0474) 3516841 |PTT Ariza 121
Yangin 110 Elektrik Ariza 186
Polis imdat 155 Su Ariza 185
Polis Karakol 155 Jandarma 156



https://www.google.com/search?q=ka%C4%9F%C4%B1zman+devlet+hastanesi&sca_esv=187175ea13837ba9&rlz=1C1CHZN_enTR1126TR1126&ei=MfhjZ4-9AtSPxc8PtcLE2Q8&gs_ssp=eJzj4tZP1zcsSU-qMs82NmC0UjWoMDEwS0qySLUwhQIrgwpzI4uUFBPjJINkixRDcxMjL-nsxCPzj2ysyk3MU0hJLctJLVHISCwuScxLLc4EAMF0Gf8&oq=ka%C4%9F%C4%B1zman+devlet+has&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiFWthxJ_EsXptYW4gZGV2bGV0IGhhcyoCCAAyCxAuGIAEGMcBGK8BMgUQABiABDIFEAAYgAQyBRAAGIAEMgUQABiABDIFEAAYgAQyBRAAGIAEMgUQABiABDIaEC4YgAQYxwEYrwEYlwUY3AQY3gQY4ATYAQFIvx5QmgZYmRNwAXgBkAECmAGiBaAB5BSqAQkwLjMuNC0xLjO4AQPIAQD4AQGYAgegAq4XwgIKEAAYsAMY1gQYR5gDAIgGAZAGB7oGBggBEAEYFJIHDTEuMy40LTEuMS4wLjGgB7I7&sclient=gws-wiz-serp

2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI

KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LIiSESI

BELLETMEN LISTESI

;ISA ADI SOYADI BRANSI GOREV YAPTIGI OKUL
1 SELMA BANK EDEBIYAT KAGIZMAN AiHL
2 DILAN MATUR EDEBIYAT KAGIZMAN AiHL
3 F. YILDIZ BOZKURT EDEBIYAT KAGIZMAN AiHL
4 GAMZE AKALAY EDEBIYAT KAGIZMAN AiHL
5 CANAN AGAN EDEBIYAT KAGIZMAN AiHL
6 AHMET SARIKAYA M. DERSLERI KAGIZMAN AiHL
7 YASIN AKTAS M. DERSLERI KAGIZMAN AiHL
8 YUSUF KOC M. DERSLERI KAGIZMAN AiHL
9 FATMA VATAN M. DERSLERI KAGIZMAN AiHL
10 | FUNDA KAYHAN M. DERSLERI KAGIZMAN AiHL
11 | MUHAMMET ASLAN M. DERSLERI KAGIZMANI AiHL
12 | M. SAMIL OZKESEMEN M. DERSLERI KAGIZMAN AiHL
13 | ALi ALIZADE MATEMATIK KAGIZMAN AiHL
14 | ZEYNEP GUVEN CAN MATEMATIK KAGIZMAN AiHL
15 | ZEYNEP ZEHRA CECEN MATEMATIK KAGIZMAN AiHL
16 | FATIH ALTAY MATEMATIK KAGIZMAN AIHL
17 | SEVCAN DAKA INGILiZCE KAGIZMAN AiHL
18 | SELMA ATMACA FELSEFE KAGIZMAN AiHL
19 | iLYAS BERKHAN KARAGOZ iNGILiZCE KAGIZMAN AiHL
20 | AYSENUR BABAHAN ARAPCA KAGIZMAN AiHL
21 | HASAN UNAL MATEMATIK KAGIZMAN AiHL
22 | MEHMET SAHIN TARIH KAGIZMAN AiHL
23 | KUBRA YERLIKAYA TARIH KAGIZMAN AiHL
24 | BMER MUSAOGLU TARIH KAGIZMAN AiHL
25 | TULIN OZEROGLU FELSEFE KAGIZMAN AiHL
26 | DIiLA TEZER FELSEFE KAGIZMAN AiHL
27 | EDALEVENT KIMYA KAGIZMAN AiHL
28 | ZEYNEP ERSAVAS BiYOLOJI KAGIZMAN AiHL
29 | SENAY OZEN COGRAFYACI KAGIZMAN AiHL
30 | GOKHAN YILMAZER ARAPCA KAGIZMAN AiHL
31 | ABIDIN METIN MUZIK KAGIZMAN AiHL
32 | TARIK EROL BEDEN EGITMi KAGIZMAN AiHL
34 | OMER SAIT AKSARAY iNGILizCE KAGIZMAN AiHL




BIRINCi BOLUM

Amac, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgiin ve resmi ortaokullar, imam-
hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlar ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk,
sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki ig ve islemlerle ilgili usul ve esaslar1
diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligia Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Y 6netmeligi, Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile
Milli Egitim Bakanlig1 Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlari Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Bu talimatnamede gecen;

Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak iizere, yatil
ogrencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili 15 ve islemleri yiiriiten 6gretmenti,

Etiit: Ogrencilerin, belletici dgretmen ve/veya ndbetci belletici 6gretmenin gézetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme
ve benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri i¢in hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati
olmak iizere belirlenen calisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretment,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

a) Okul: Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi okulunu
b) Pansiyon: Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunu

c) Nobetci Belletici: Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda
belleticilik gorevi yiiklenenleri

d) Ogrenci: Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi dgrencisini
e) Veli: Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi 6grenci velisini

f) Idare: Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi idari kadrosunu




IKiINCi BOLUM
Ogrenciler icin Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

Madde 1- Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi: Ogrencilerin giinliik planlari
yonerge eklerinde yer alan “pansiyon giinliik zaman cizelgesinde (Ek-1) verilmistir.
Pansiyonla ilgili is ve islemlerde bu cizelge dikkate alinir.

Madde 2- Belletici Ogretmenler Icin Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi:

a. Belleticiler tarafindan 6grenciler uyandirilarak sabah kahvaltis1 hazirligi icin
yemekhaneye gonderilir.

b. Ayrica gorevli personelin kahvalti hazirlig1 yapip yapmadiklari kontrol edilir.

c. Ogrenciler uyandirilir. Odalar gezilerek dgrencilere nevresim ve battaniyelerini toplatip,
yatak ortiilerini diizelterek oday1 diizenli terk etmeleri, temizligi diizgiin yapmalari, oda
terlikleri ile pansiyon disina ¢ikmamalari i¢in uyarilarda bulunulur. Uyarilara aldirig etmeyen
ogrenciler bir tutanakla idareye bildirilir. Odalarin havalandirilmasi icin pencerelerin agilmasi
saglanir.

d.Nobetci Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltist yapilir. Nobetci Belleticiler isbdliimii
yaparak biri yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, digeri yatakhaneleri gezerek
tiim 6grencileri kahvaltiya inmesini saglar.

e. Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden sonra yemekhaneye giren
ogrenciler iceri alinmaz. Bu 6grenciler not edilerek idareye bildirilir. Yemekhaneyi bosaltma
saatinde 6grencilerin salon disinda olmalar1 saglanir. Yemekhaneyi terk etmeyeni uyarilara
aldiris etmeyen dgrenciler bir tutanakla idareye bildirilir. Ogrencilerin giinliik ders arag
gereclerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve téren alaninda toplanmalart i¢in uyarilarda
bulunulur.

f. Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini gozden gegirir, tiim 6grencilerin
yatakhaneyi terk ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar. Pansiyon kapist
belirtilen saatte kapatilir. Uyarilara ragmen gecikerek iceride kalan 6grencilere kapi1 agilmaz.
Bu 6grenciler pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan téren sonrasi kap1 agilarak
okula alinir.

g. Pansiyon ndbetci belletici odasinda belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi yapar. Bu
sirada nobet sirasinda meydana gelen 6nemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik
pansiyon evraklarii kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili 6nemli bilgileri paylasarak,
pansiyon nobetci belletici anahtarini teslim alip gorevine baslar.

h. Belleticiler yemekhane temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun
diger boliimlerinde temizlik calismalarini kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda
uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi i¢in idareye basvururlar.

i. Ogle yemegi ndbetci belleticiler gdzetiminde yenilir. Belleticiler yemek sirasinda
ogrencileri siraya sokarak iceri alir.pansiyon yemek kartlari igaretlenir.




j-Nobetci belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okul sinirlarinin digina izinsiz
cikmamasi i¢in kontrollerde bulunur. Cars1 iznine ¢ikan dgrenciler kontrol edilir.

k. Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda
ogrencileri daima kontrol ederek olumsuz durumlar1 6nlemeye calisirlar.

1. Yemekten sonra etiit saatinde tiim dgrencilerin etiit yapilacak salonlara ge¢gmeleri saglanir.
Belleticilerden izinsiz higbir 6grenci odalarda kalamaz. Etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler
is boliimii yaparak (bizzat kendisi) yoklama alirlar. Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce
calismalar1 i¢in etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan 6grencileri sorustururlar.
Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler isboliimii yaparak katlar1 ve bahgeyi
kontrol altinda tutarlar. Disaridan etiide yemek getirtilmesine miisaade edilmez. Ogrencilerin
giirliltii yapmadan sessizce ¢alismalari i¢in etiit salonlar1 terk edilmez. Etiide katilmayan
ogrenciler tespit edilir. Etiit sonrasi 6grencilerin odalarina gecmelerine izin verilir.

m. Ara 0giin etiit bitimi Yemekhane oniinde verilir. Hi¢ bir 6grencinin odalara yiyecek
cikarmasina miisaade edilmez.

n. 22:00 dan sonra banyo yapilmasina izin verilmez.

o. Ogrenciler yatma hazirligi ve kisisel temizlik bakimi yaparlar. Yat yoklamasi igin
ogrenciler odalarina gecer. Yoklamalarda 6grencilerin odalarinda bulunmalar1 sarttir.
Odasinda bulunmayan 6grenci yok yazilir. Giivenlik dnlemleri i¢in son kontroller yapilarak
dinlenmeye gecilir. (dis kapilar1 kapatilmasi, lizumsuz lambalarin sondiiriilmesi, etiit
salonlarin kontrolii, vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara katlar1 kontrol ederek
olumsuzluklari gidermeye calisirlar. Yat saatinden sonra lambas1 agik olan, yatmayan 6grenci
bir tutanakla okul idaresine bildirilir

UCUNCU BOLUM

Nobetlerle Ilgili Hususlar
Nobetci belletici 6gretmen nobeti,
Nobet Devir Teslimi

MADDE 3- Nobeti sona eren ndbetei belletici grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini,
varsa nobeti ile ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon nobetci belletici oda anahtarlarini eksiksiz
nobetcilere teslim etmekle yiikiimliidiir. Belletmenler, ndbet sirasinda karsilan aksakliklari
okul idaresine aktardiktan sonra nébeti son bulur.

MADDE 4- Yeni nobetgi belletici grubu pansiyon yoklama evraklarini, ndbet defterini,
pansiyon ndbetci belletici oda anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nébet Sirasinda Isbéliimii

MADDE §- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gorevlerinde
thmallerin 6dnlenmesi i¢in nobetlerinde igbirligi ve isboliimii ilkelerine riayet ederek gorev
paylasimi yaparlar.




Belleticilerin Kalacag: Yerler

MADDE 6- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda
kalirlar.

Madde 7- Nobetci Belletici Ogretmen Nobeti;

a. Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta ici saati 08.00°da baglar, ertesi giin saat
08.00°da biter.

b. Nobetci belletici 6gretmenlerin ndbeti hafta sonu saati 08:00°da baslar, ertesi giin saat
08:00’da biter.

c. Nobet saatleri Belletici Ogretmen Nobet Cizelgesi’nde verilmistir.

d. Nobet bir 6nceki ndbetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim
aliir ve durum nobet defterine yazilir.

e. Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.
f. Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.

Madde 8- Belletici ve nobet¢i belleticilerin nobetci oldugu gilinlerdeki baslica gorevleri
sunlardir:

a) Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek gerektiginde
derslerine yardimci olmak.

b) Ogrencilerin etiitlerde, etiit saatleri disinda ¢alisma yerlerinde sessizce ders galismalarini
saglamak ve gerektiginde onlarin ¢aligma sirasinda derslerinde karsilastiklar1 giicliiklerin

¢cOziimiine yardimci olmak,

c) Pansiyon girisinde sabah yoklamasini, yemekhanede etiit yoklamasini ve odalarda yat
yoklamasin1 yapmak, elektronik ortama islemek.

¢) Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak.

d) Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak, Yemeklerin Ogrencilere esit ve dengeli
dagitilmasini saglamak.

e) Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.

f) Hastalanan o6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlan ile ilgilenmek,
ilaclarin dagitimi ile ilgili is ve islemleri yapmak ve hastanede refakat etmek.

g) Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili isleri yiiriitmek

g) Pansiyona ait esyalarin kullanimina dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni olmadan esyalarin
okul ve birim digina ¢ikarilmasini 6nlemek.

h) Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,
7




1) Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

i) Disiplin olayz ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek
j) Cars1 ve evci izni ile ilgili is ve islemleri yapmak.

k) Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol etmek Evci ¢ikisi yapmadan
evlerine giden Ogrencilerin isimlerini tespit etmek, nobet defterine yazarak telefonla bu
ogrenci velilerine bilgi vermek

1) Evci c¢ikmast gerektigi halde evci ¢ikmayan oOgrencilerin isimlerini pansiyon nobet
defterine islemek

m) Pansiyonda olmas1 gerektigi halde olmayan 6grencilerin durumunu okul yonetimine ve
ogrenci velisine bildirmek. Nobet defterine islemek

n) Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri
yapmak.

0) Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak.

0) Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan talimatname hiikiimlerine gore
yiiriitiilmesini saglamak.

p) Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izlemek.
r) Yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte bosaltilmasini saglamak.

s) Okul yonetimince verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM

Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1. Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle kendileri igin ayrilmis etiit
yapilan salonda bulunmalar1 saglanir.

2. Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir.
3. Belletici 6gretmenler ve nobet¢i belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.

4. Etiit esnasinda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araclar1 yalniz egitsel amaclarla
belletici/ndbetci belletici 6gretmenlerden izin alinarak kullanabilir. Bunun disinda cep
telefonu ve diger teknolojik araglarin pansiyon ortaminda kullanilmasi ile ilgili kurallar okul
yonetimince belirlenir.

5. Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢alisma yapmalari saglanir.




6. Ertesi giin egitim ve 0gretim oldugunda etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak zorunlu
degildir.Okul yonetimince etiit yapilmasi istenmesi durumunda etiitler yapilacaktir.

7. Okulun imkan ve sartlarina gore, zamani1 okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

MADDE 9- Pansiyonda 6grencilere ayrilmis salonlarda etiit yapilir. Okul idaresi etiitlerin
siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yil1 basinda duyurur. Etiit saatleri

“Ogrenci Etiit Cizelgesi’nde yer almaktadir.

MADDE 10- Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun gordiigii vakitlerde
telafi edilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 11- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen
hususlara dikkat ederler:

1. Etiitler pansiyon kismindaki yemekhane ve yemekhane oniindeki salonda yapilir.
2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda etiide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda pansiyon dis kapist kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalari onlenir.

7. Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 6grencilerin etiit
bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur,
9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.
10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar1 giicliiklere yardimci olunur.

11. Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin
verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit bitiminde etiit salonu kontrol edilerek temiz birakilmasi saglanir.

13-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik
dinleyen, uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit salonunu temiz ve diizenli
kullanilmasina ihtimam gostermeyen dgrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline
verilmek iizere ilgili miidiir yardimeisina teslim edilir.




Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 12- Universiteye hazirlanan, ddev, proje vb. calismalarda bulunan dgrencilerin en
gec¢ 23.00°e kadar etiit salonunda ¢alismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu
ogrenciler araliklarla kontrol edilir.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar

Pansiyona Giris
Yoklamasi:

Okul ¢ikis saati olan 15:40 da 6grenciler pansiyon Oniinde toplanir. Giris yoklamasinin hizl
ve rahat yapilabilmesi i¢in pansiyon kat kapilart kilitli tutulur. Belletmen o6gretmenler
tarafindan sosyal mesafe kurallar1 esas alinarak yoklama almir. Ogrenci sayilar1 miidiir
yardimcisina bildirilir. Hasta olan Ogrenciler vakit kaybedilmeden miidiir yardimcisina
bildirilir.

Etiit Yoklamas :

Etiit yoklamas1 bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak
aliir. Yoklamalarda asagidaki hususlara dikkat edilir:

1. Her etiit icin yoklama alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 13- Yatakhane yoklamasi “’Giinliik Yoklama Listesi’’ ne yatakhanede bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin karsina - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasinda
asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

1. Yatakhane yoklamasi1 zaman cizelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.
2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 68renci bizzat goriilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarma dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

6.Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin
yakinlar1 telefonla aranarak bilgi verilir. Ayrica tiim gelismeler bir tutanakla kayit altina
alinir.

7.Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan,
yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari
tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.




ALTINCI BOLUM

Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 14- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iligkin zaman
cizelgeleri pansiyon giinliik zaman ¢izelgesi verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlaragore okul
idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

MADDE 15- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir
aksakliga ve ihmale yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir:

1.Nobetci Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden once ve yemek esnasinda
yemekhanede bulunur.

2. Nobetgi belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 6grencilere diizenli
ve adil bir sekilde dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili
onlemler alir. (Masalarin, sandalyelerin diizeni, servisin agilis1, yemek artiklarmin dokiilecegi
kovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot,
kasik, catallarin temizligi hususunda onlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden once kontrol edilir
4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinr.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi one ¢ekilemez veya
geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen
ogrencilere yemek verilmez.

7. Yemekhane kartlar1 belletmen 6gretmen tarafindan isaretlenir. Yemek kart1 olmayan
ogrenciler yemekhaneye alinmaz.Yemek sirasi1 gozetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmas1 zorunludur. Kahvaltiya katilmayan
ogrenciler idareye bildirilir.

9. Yemekhaneden disar1 yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal,
bardak hicbir surette baska yerlere tasinamaz.

10. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine; bu mekanlardan izinsiz

yiyecek ve icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.
12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde yemekhane nobetgileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi
konusunda uyartlir.

14. Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen,
yemekhaneden disar1 yemek veya malzeme ¢ikaran, zaman cizelgesinden 6nce veya sonra




yemek almada 1srar eden, yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane nobetini aksatan
ogrenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi

MADDE 16- Her 6giin, gorevliler tarafindan alinan yemek numunesi, nobetci belletici
ogretmen tarafindan kontrol edilir, yemek numunesi tutanagi ndbet¢i belletmen tarafindan
imzalanir.

YEDINCIi BOLUM

Ogrenci Izin Islemleri Carsi izinleri

MADDE 17- Velisinin izni ve okul yonetimince uygun goriilmesi halinde cars1 iznine
cikmama cezasi almayan 6grenciler ihtiyaglarini kargilamak i¢in hafta sonu ¢ars1 iznine
cikabilir.

1. Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda carsi
izinleri vardir.

2- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 0grenciler, belletmen 6gretmenden izin aldiktan sonra, ¢arsi
izin defterine adini, soyadini, cep telefonunu yazip imzaladiktan sonra okuldan ayrilabilir.

3- Cars1 doniisiinde 6grenciler nobetgi belletici 6gretmen gozetiminde alinir.
4- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nobetgi belletmene iletir.

5- Nobetci belletmen 6gretmenler ve okul bekgisi ge¢ gelen dgrencileri tespit ederek okul
idaresine bildirir.

6- Ogrenciler ¢arsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos
karsilanmayan mekanlara girmez.

7- Uyarilara ragmen ¢ars1 izninden zamaninda donmeyen, izin verilen yerler diginda gériilen,
carsida 6grenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte
disiplin kuruluna sevk edilir.

Carsi lzin Siiresi

MADDE 18- Hafta sonu cumartesi giinii ¢ars1 izni 13:30 ile 17:00 arasindadir. Okul idaresi
cars1izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman
cizelgesiyle ilgililere duyurulur.

Evci 1zinleri

MADDE 19- Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders
bitiminden cumartesi giinii saat 18.00’e kadar il sinirlar1 i¢inde veya 6grencinin gelis gidis
yapabilecek il sinirlar1 digina (velisinin belirttigi adreste) izin kullanabilir.

Evci 1zin Siiresi

MADDE 20- Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; cumartesi giinii saat
18.00°de son bulur. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler

ilgililere duyurulur.
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EVCi

IZiN iISLEMLERI

MADDE 21- Evci izni, veli tarafindan veli izin dilekgesinin okula faxlanmasi veya velinin
bizzat okulda evci izin dilek¢esini yazip okula teslim etmesiyle baslar. Velisi il diginda olup
fax ¢gekme imkan1 olmayan 6grencilerin evci izinleri veli tarafindan ders yil1 baginda, bir
kereye mahsus olmak iizere, doldurulan, 6grencinin hangi araliklarla evci iznine ¢ikacag,
evci iznini hangi adreste gecirecegini belirten dilekgeyle gergeklesir. Evci izinleriyle ilgili
asagidaki hususlara dikkat edilir:

1- Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.
2- Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asir1 soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu
durumlarda idare 6grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde zorunlu olmadikga evci izni kullanamaz.
5- Ogrenci, beyan ettigi zaman icinde evci izninden donmek zorundadir.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya dgrenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler evci izin defterini imzalanmadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin (evli abla-agbi) disindaki
kisilerin evlerinde gecirilemez.

10- Milli Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilek¢esiyle, evci
iznikullanilabilir.

11- izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci
belgesini tam ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak evci ¢ikan 6grenciler disiplin
kuruluna sevk edilir.

MADDE 22- Evci izin formlar1 her y1l yenilenir.

MADDE 23- Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 6grencinin evci ¢iktigt
adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

iZINDEN GEC DONME VEYA DONMEME

MADDE 24— Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler icin asagidaki
uygulamalar yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya ¢alisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulasilmaya ¢alisilir. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina
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alinir.

MADDE 25- Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanlig
Ortadgretim Kurumlar1 Y 6netmeligi’nin 6diil ve disiplin hiikiimlerine gore islem yapilir.
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MADDE 26- Pansiyon kurallarma uymayan 6grencilere dncelikle ¢arsi1 ve evci izni
verilmez,devam eden olumsuz durumlarda ilgili disiplin cezalar1 uygulanir.

SEKIZINCi BOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Yatili okullarda kalan 6grenciler, toplu yagam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili
mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadig takdirde ortadgretim
diizeyindeki 6grenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlar1 Y 6netmeligi’nin disiplinle ilgili
maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

1. Ogrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.

2. Ogrenciler, zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri icin belirlenen yerlerde
etiitlere katilir.

3. Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarini verdikten sonra,
belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha dnce belirlenen uygun
yerlerde calisabilir.

4. Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

5. Ogrenciler, okul yonetimince ilgili mevzuat cercevesinde belirlenen gida maddelerini
pansiyona getirebilir.

6. Evci iznine ¢ikan 6grenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilek¢esi
dogrultusunda pansiyona doniis yapar.

7. Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul yonetiminin izni ile degistirebilir.

8. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar(iitii), okul yonetimince belirlenen yerlerde ve
kurallara uygun olarak kullanilir.

9. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinmn tertip ve diizenine dikkat eder.
10. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

11. Ogrenciler ziyaretci goriismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yapar.

12. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen talimatlara uyar.

13. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 6grenci en kisa
siirede yoklamasini belletici veya nobetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya
da raporlu 6grencilerin yoklamalari belletici veya ndbetci belletici 6gretmen tarafindan
odalarinda alinir.




14. Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin nobet
gorevi Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Yo6netmeligi hiikiimlerine gore
gergeklestirilir.

Kat Baskanlan
MADDE 27— Kat bagkanlarinin gorevleri sunlardir:
1. Pansiyon 6grenci basgkanina kars1 sorumlu olmak ve yardim etmek.
2. Nobetci 6gretmenlere yardimcet olmak.
3. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.
4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.
5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini baskanlara, idareye bildirmek.
6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.
7. Oda yoklamasini1 almak, belletici 6gretmene bildirmek.
8. Oda temizlik nobet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.
9. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Pansiyon Baskanin Gorevleri
MADDE 28- Pansiyon bagkani;

a) Kat bagkanlar ile birlikte tiim 6grencilerin okul pansiyon kurallara uymalari i¢in rehberlik
yapmak.Yeni pansiyona katilan 6grencilere pansiyona uyumlari ile ilgili rehberlik yapmak.

b) Yoklamalarda,etiitlerde,yat saatlerinde nobetci belleticilere yardimci olmak,6grencileri
zamanlara uyulmasi konusunda uyarmak.

g) Pansiyonda,yemekhanede karsilagtigi sorun ve aksakliklar1 nobet¢i belletici 6gretmen ve
pansiyon miidiir yardimcisina bildirmek,

h) Okul yonetimince ve nobetci belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

DOKUZUNCU BOLUM

Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi ve Veli izin Muvafakati Okul Veli Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 29- Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar1 diizenlemek,
veli ve 68renciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1
diizenleyen bir okul veli 6grenci s6zlesmesi hazirlanir. S6zlesme ekinde yer alan imza sirkiisii
veli ve dgrencilere imzalatilir, sdzlesmenin bir niishasi bilgi amaclh kendilerine verilir. Okul
veli 6grenci sdzlesmesi (Ek-17)’te verilmistir.

Veli izin Muvafakati




Madde 30- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda
her tiirliit muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu iistlenir, hi¢bir
sekilde okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli
bicimde okul idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli hak iddia edemez.

ONUNCU BOLUM

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi:

Pansiyonlu okulun imkanlar1 ¢ercevesinde camasir yikama hizmetleri planlanir. Ogrencilerin
kirli gamasirlar1 gorevli personel tarafindan kullanilan ¢amasir makinelerinde cumartesi
Pazar yikama giinlerinde yikanir.Ogrenci kendi yikanmis ¢amasirlarini kurutma odasinda
sorumluluk kendine ait olmak iizere kurutur.

ONBIRINCI BOLUM

Barmma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yar1yil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barmdiriimalarina
ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2. Yariyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
ogrencilerden barmma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
ticretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden
hesaplanan bedelini ddemek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak dgrenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders
kesiminden en az bir ay 6nce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk
komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalari
ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.

4. Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya il¢e yatililik ve bursluluk
komisyonunca hazirlanan programlara gore yiiriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hitkkmii sakli kalmak
tizere, pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklari giinlerde
belletici veya nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel,
sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen
ogrenciler, 6grencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-0gretim
faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagli olarak okul pansiyon iicretinin
merkezi yonetim biit¢e kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden hesaplanan
bedelini demek kaydiyla gecici olarak barmdirilabilir.




2. Okul miidiirii tarafindan milli egitim midiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet
edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek iizere, 6grencilerin
barindiklar1 mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan {icretsiz olarak
yararlandirilabilir.

ONIKINCi BOLUM
Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

1. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi
gerektiginde ambulans ¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulagim iicreti
ogrencinin kendisi tarafindan karsilanir.

2. Hasta olan 6grenci hastaneye gitmek zorunda kalirsa (GECE) nobet¢i belleticilerden biri
ogrenciye refakat eder. Okul araci kullanilarak hastaneye gidilir. Gerekli durumlarda
ogrenci, velisine bilgi verilir ve teslim edilir

3. Ogrencilerin kullanacag: psikiyatri ilaclar1 nébetci belletici gretmen tarafindan
muhafaza edilir ve nobetci belletici tarafindan kullanim talimatina gore 6grenciye verilir.

ONUCUNCU BOLUM

Ogrencilerin ddiillendirilmesi

MADDE 31- Ornek davranislar ve basarilarm niteliklerine gore dgrenciler pansiyon
yonetimince ddiillendirilebilir.

1- Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile ¢evreyi koruma ve gozetmede davranislariyla 6rnek
olmak,

2- Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklar1 yapmak,
3-Gorgii kurallara uymada ve insan iligkilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak, gibi

davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini1 gosteren bu konuda 6rnek olan

ogrenciler odiillendirilir.

5- Her giin pansiyon odalarinin temizligi kontrol edilerek kiz ve erkek katlarina ayr1 ayri
olmak iizere ay sonunda en temiz odalara odiiller verilir.

ON DORDUNCU BOLUM

Cezalar ve Davranislar Disiplin cezalar:

MADDE 32- (1) Ogrencilere davraniglarinin niteliklerine gore;

a) Yazili uyari

b) Kinama,

c¢) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,

¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri verilir.

a) Yazih Uyari Cezasim1 Gerektiren Davramslar




MADDE 33— Yazili uyar1 cezasi gerektiren davranislar sunlardir:
1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.
2- Sabah kahvaltis1 ve yemeklere gelmemek, ge¢ gelmek.
3- Geg kalkmak
4- Zaman ¢izelgesine uymamak.
5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.
6- Yoklamalara ge¢ katilmak.
7- Etiitlerde giiriiltii yapmak, ¢evreyi rahatsiz etmek.
8- Zamaninda yatmamak.
9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.
10- Elektrikli 1sitict kullanmak
11- Esyalarini ortalikta birakmak.
12- Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.
13-Cars1 izinlerinde 6grenciye yakismayacak sekilde davranmak.
14- Yemekleri israf etmek.
a) Kinama cezasini gerektiren davranislar;
MADDE 34- Kinama cezasini gerektiren davraniglar sunlardir:
1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢evresini kirletmek,
2) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gorevleri yapmamak,
3) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

4) Tiitiin ve tiitiin mamullerini bulundurmak veya i¢cmek,

5) Baskasina ait esyay1 izinsiz almak veya kullanmak,

6) Etiitlerle ilgili ara¢-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yoniindeki uyarilara
aldirmamak, ders arac¢-gerecini kullanmamay1 aligkanlik haline getirmek,

7) Yalan soylemek,
8) Pansiyona geldigi halde oziirsiiz olarak etiitlere, ge¢ katilmak veya erken ayrilmak,

9) Pansiyondan veya diger boliimlerden aldig1 arag-gerec ve malzemeyi zamaninda
vermemek, eksik vermek veya kotii kullanmak,




10) Pansiyon i¢inde veya disinda okulun personeli ile diger kisilere kars1 kaba ve saygisiz
davranmak,

11) Etiitlerin ve ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmak,

12) Izinsiz ve oziirsiiz pansiyon disma ¢ikmak veya disarida kalmak, izin siiresini dziirsiiz
olarak uzatmak,

13) Yasaklanmis, miistehcen yayinlari okula ve okula bagli yerlere sokmak veya yaninda
bulundurmak,

14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gerec bulundurmak,

15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis bildirmek
veya bildirmemek,

16) Bilisim araglarini (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile belletmenlerin
bilgisi ve izni disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve
e-mail gdndererek, arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akigini olumsuz yonde
etkileyecek sekilde kullanmak,

17) Yazili uyar1 konusu fiili ayn1 sekilde tekrarlamak.

b) Kisa siireli uzaklastirma cezasi

MADDE 35- Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma cezasini gerektiren davranislar;

1) Kisilere, arkadaslarina s6z ve davranislarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya ahlak
kurallar1 ile bagdagmayan davraniglarda bulunmak ya da baskalarin1 bu gibi davranislara
kiskirtmak,

2) Kisileri veya gruplari dil, 1k, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanc¢larina gore
ayirmay1, kinamay1, kotiilemeyi amaclayan davranislarda bulunmak veya ayrimciligi
koriikleyici semboller tagimak,

3) izinsiz gosteri veya toplanti diizenlemek, bu tiir gosteri veya toplantilara katilmak ve bu
amacla yapilan etkinliklerde bulunmak,

4) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

5) Ogretmen, egitici personel veya okul yonetimince verilen gorevlerin yapilmasina engel
olmak,

6) Ogretmenlere, egitici personele, yoneticilere, memurlara, diger gorevliler ile ziyaretgilere
hakaret etmek, kars1 gelmek ve gorevlerini yapmalarina engel olmak,

7) Yasaklanmis veya miistehcen yayin, kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan
ve benzerlerini dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag-
gerecini ve eklentilerini bu amaclar i¢in kullanmak,




8) Biligim araglar1 ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve
ziyaretciler ile 6grencileri rahatsiz edici davraniglarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken ayrilmay1 aligkanlik
haline getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karigmak,

11) Carstizinlerinde 68rencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aliskanlik haline
getirmek ve arkadaslarini boyle yerlere gitmeye zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaglarinin arag-gerecine
ahlak dis1 ya da siyasi ve ideolojik amagli resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve
yazilar yazmak,

13) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,
¢) Pansiyondan atilma cezasi

MADDE 36- Pansiyondan atilma cezasini gerektiren davranislar;
1) Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardime1 olmak,
2) Okulla iligkisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,

3) Pansiyon sinirlar1 icinde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim-
ogretim amaglar1 disinda kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,

4) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlar1 ile okula ait taginir veya tasinmaz mallaria zarar
vermek, kasitli olarak tahrip etmek,

5) Ders, etiit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya arkadaslarini bu
eylemlere katilmaya kiskirtmak,

6) Pansiyona yaralayici, 6ldiiriicii silah ve patlayici madde ile her tiirlii aletleri getirmek veya
bunlar1 bulundurmak,

7) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak (sigara i¢mek),

8) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, baskasina ait evraki izinsiz
acmak, tahrip etmek ve baskalarini bu davranislar i¢in kigkirtmak,

9) Pansiyon ve eklentilerini, amaglar1 disinda izinsiz olarak kullanmak veya kullanilmasina
yardimci olmak,

10) Pansiyon evci ve cars1 izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilar1 dikkate almamak.
11) Izinsiz pansiyon disinda kalmay1 aliskanlik haline getirmek.

12) Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklari kasith olarak yapmamak.




MADDE 37- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezasi verilmesini gerektiren fiil ve
hallere nitelik ve agirliklar itibartyla benzer eylemlerde bulunanlara suga uygun cezalar
verilir.

Cezaya neden olan davranmisin tekrarlanmasi

MADDE 38- (1) Ayni disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayn1 davranigin, 6gretim y1li
icinde tekrarlanmas1 halinde bu davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa bu cezadan bir derece
daha agir ceza verilir.

Uygulama ile lgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar Uygulama ile
ilgili esaslar

MADDE 39- 1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak
bildirilir. Isimsiz ve imzas1z basvurular isleme alimmaz.

2- Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimcisi tarafindan kayit altina
alinir.

3- Pansiyondan sorumlu miidiir yardimeis1 6grencilerin disiplin iglemlerine ait evraklari bu
konuya ayrilmis bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili siirecte 6grencinin 6ncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine
yonlendirilmesi ve ailesiyle goriismesi esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen
davranigi devam ettiren 6grenciler hakkinda disiplin iglemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar

MADDE 40- (1) Disiplin cezalar1 takdir edilirken;

a) Orta Ogretim Kurumlar1 Ynetmeligi’nin 6diil ve disiplin boliimiinde yer alan ilkeler esas
alinir.

ONBESINCi BOLUM
Talimatnameler

Madde 41 Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri icra usulii hakkinda
talimatnameler diizenlenir. Bu talimatnameler yonerge eklerinde verilmistir. Diizenlenen
talimatnameler ihtiyaclara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere
duyurulur.

ONALTINCI BOLUM

Diger Hiikiimler

Madde 42 Bu yonergenin yiiriirliik tarihinden evvel yiiriirliikte bulunan pansiyon i¢
yonergesi ylriirliikten kaldirilmigtir.

Madde 43- Bu yonergenin hiikiimleri Kagizman Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii
tarafindan yiiriitiiliir.
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Ek-1: Pansiyon Giinliikk Zaman

Cizelgesi

Ek-2: Belletici Ogretmen Nobet

Cizelgesi

Ek-3: Ogrenci Etiit Cizelgesi
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Ek -1: Dénemi Hafta ici ve Hafta Sonu Giinliik Program

o W

OGRENCILER iCIN GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

HAFTA iCi
KAHVALTI
OGLE
AKSAM

:07:20 - 08.00
:12.20-13.10
:16:30-17:00

HAFTA SONU
KAHVALTI
OGLE

AKSAM

: 07:40-08:20
:12:20 - 13.00
:16:30 - 17.00

ZAMAN CIiZELGESI

CALISMA GUNLERI

HAFTA iCi

HAFTA SONU

SABAH KALKIS- TEMIZLIK-
HAZIRLIK

06.40 — 07.00

SABAH KAHVALTISI

07.20 - 07.50

IKat kontrollerinin ardindan tiim 6Zrenciler
Belletici 6gretmen refakatinde yemekhaneye
alinir.Kahvalti da 6grencilerin diizen ve
kontrollerini saglar.

PANSTYON KAPISININ
KILITLENMESI

08.00

HASTA OLAN
OGRENCILERIN .
ILACLARININ VERILMESI

08.00 — 08.15

PANSIYONDAN AYRILMA

07.50 - 08.00

DERSLER VEYA KURSLAR

08.20 — 15:40

OGLE YEMEGI

12.20 -13.00

HASTA OLAN
OGRENCILERIN .
ILACLARININ VERILMES]

12:20 - 13:00

PANSIYONA SON GiRiS(Dersane égrencileri
icin)

18:00

18:00

PANSIYON GIRIS YOKLAMASI

15:50-16:10

CARSI IZNI SAATLERI

(CARSAMBA)
16-10-17:00

(CUMARTESI)13:00-16:00

AKSAM YEMEGI

16:40-17.30

KURS VE DINLENME

17.30.19.00

DINLENME
(17.30-18.30)

DINLENME - ETUDE HAZIRLIK

18.30 — 19.00

HASTA OLAN _
OGRENCILERIN .
ILACLARININ VERILMESI

18.30 — 18.45

ETUT YOKLAMASI

18-45-19.00

ETUD

19.00 —21:00

Etiit sonunda ara égiinlerin dagitihp
etiit alaninda yenildikten sonar
yatakhanelere gecilir.

YAT HAZIRLIGI -YOKLAMA

21.30 -22.30

Belletici 6gretmen kat kontrollerini
yapar odalar1 gezerek yat yoklasi

yapilir.
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KESIN YATIS

22.30

Tiim 6grenciler uyuduktan
sonra da gerekli kontroller
yapilir ara katlar acik 1siklar
lavabo vb.
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KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP
LiSESI BELLETICi OGRETMEN
NOBET CiZELGESI
GUN NOBETE GELIS NOBETTEN CIKIS(ertesi giin)
PAZARTESI 08.00 08.00
SALI 08.00 08.00
CARSAMBA 08.00 08.00
PERSEMBE 08.00 08.00
CUMA 08.00 08.00
CUMARTESI 08.00 08.00
PAZAR 08.00 08.00

KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP
LISESI
OGRENCI ETUT CiZELGESI
GUN ETUT
PAZARTESI 19:00 -21: 00

SALI 19:00 -21:00

CARSAMBA 19:00 -21:00

PERSEMBE Tv izleme ve cami etkinliklerine katilma

CUMA 19:00-20.00
CUMARTESI FiLM GUNU
PAZAR 19:00-21:00




EK-4 Veli izin Muvafakati

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda
muvafakat verir, dogabilecek aksakliklarda sorumluluk iistlenir, okul idaresini sorumlu
tutamaz.

1. Ogrencim hafta sonu evci iznine tek basma cikabilir.

2- Hafta ici ve hafta sonu 6grencinin beyani iistiine ihtiyaclarin karsilanmasi icin
carsiiznine ¢ikabilir.

3- Ogrencim okulda okuyacag siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb.
hertiirlii resmi tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten
dolayiokuldan uzaklastirihirsa yazih bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilabilir.
4- Ogrencim okulda 63renimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul
siirlarimiterk etmemesi gerektigini, tehlike arz eden hicbir yere gitmemesi gerektigini
biliyor; aksi taktirde sorumlulugu kabul ediyorum.

5- Ogrencim belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi
takdirdeher tiirlii sorumlulugu kabul ediyorum.

6- Ogrencimin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda 6grencimin,
yatihlikhaklarindan vazgecip giindiizliiye ayrilmasimi kabul ediyorum.

7- Ogrencimin belirttigim evci adresi disinda iznini farkl bir adreste kullandig: takdirde
evciizninin iptalini ve tiim sorumlulugunu kabul ediyorum.

8- Tarafimdan faks, kisa mesaj, e-posta veya telefon ile izin talebinde
bulundugumtakdirde okul idaresi uygun gordiigii takdirde izin verilmesini

istiyorum.

9- Ogrencimin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci
izinlisayllmasini istiyorum.

10-Dini ve milli giinlerde, dzel giinlerde( macg, tiyatro vb.)yapilacak etkinliklere
ogrencimintalebi iizerine belletici 6gretmen esliginde gidilmesine izin veriyorum.
Gidis ve doniis sirasinda olusabilecek tiim olumsuzluklarda okul yonetimini ve
gorevlilerisorumlu tutmayacagimi beyan ederim.

11- Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykiri
tiimdavramslarinda dogabilecek sonuglar1 kabul ediyorum.

Velinin:




EK-5 YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGILI TALIMAT
1. Yatakhanede vakit cizelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siikiineti korunacak; ses, sz, tavir ve davranislarla bu
siikkinetbozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina

ozengosterilecektir.

4. Sabahleyin kogustan ayrilmadan once her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
5. Yatakhanenin disinda hicbir yerde pijama ve yatak esofmani ile

oturulmayacak,dolasilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altina, ranza iizerine vb. yerlere hicbir esva vs.

konulmayacak;camasirhane disindaki yerlere camasir asilmayacaktir.
7. Giinliik elbise, pardosii, vb. esya dolapta bulundurulacak, odalarda pijama, yatak

esofmani ve terlik ile dolasilacaktir. Sivil kiyafetler valiz odasindaki valizlerde
bulunacak,gerekli oldugu durumlarda kullanilacaktir.

8. Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu
vb.)o6grenci dolabinda bulunacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta ici yerlesim planina gore diizenli
sekildebulundurulacaktir.

10. Ogrenci, okul yonetimince kendisine verilen ranzada yatacak ve dolabi
kullanacaktir. Ranzayi, dolabi ya da esyalarin yerlerini izinsiz degistirmeyecektir.
Dolap iizerine gereksizesya konulmayacaktir.

11.Banyo terlikleriyle odalarda dolasilmayacaktir.

12. Ayakkabilar dolaplara konulacak, oda girisinde, ayakkabi dolaplarinin
iistiindeayakkabi bulundurulmayacaktir.

13. Camasirhanede birakilan elbiseler on bes giinde bir depoya kaldirilacaktir.

14. Ayakkabihiga konulmayan terlik ve ayakkabilar toplanacak ve depoya kaldirilacaktir
15. Uyarilara ragmen odalarda masa iizerinde,pencere oniinde veya acikta
birakilanbardak, temizlik malzemesi, yiyecek vb her sey toplanip atilacaktir.

16- Elektrikli aletler pansiyonda kullanilmayacaktir.

17-Banyo ve tuvaletler kullanildiktan sonra temizlenip birakilacaktir.

17-Yatakhanede paketli olmak sartiyla sadece biskiivi tarz1 yiyecekler dolapta
bulundurulabilecek baska hicbir yiyecek maddesi yatakhanede

bulundurulmayacaktir. 18-Yatakhane ve diger yerlerle ilgili kurallara uymayan
ogrenciler uyarilacak,carsi - evciiznine gonderilmeyecek ,haklarinda gerekli disiplin
islemleri yapilacaktir.




EK-6 OGRENCIi TALIMATI

OGRENCILERIN YAPMAKLA YUKUMLU OLDUKLARI GOREVLER

1-Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup
kullanacagidevlet esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun omiirlii kullanma
gayreti icinde olmalidir.

2- Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli
kullanmali,dolabini 6rnek dolap ve yatagini 6rnek yatak gibi hazirlamali, vakit ¢izelgesine
uymalidir.

3- Sabah kalk zili calar ¢calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini ve
dolabinitalimata gore diizenlemelidir. Kat sorumlusu olan 6grenciler, asir1 rahatsizligi
sebebiyle kalkamayan 6grencileri, nobetgi belleticiye aninda haber vermelidir.

4- Elini, yiiziinii sabunla yikay1p, okul giysilerini giymeli ( musluklar1 kullanirken suyu
yeterliagip isi bitince mutlaka kapatmali, arizali olan1 ndbetg¢i 6gretmene bildirmeli, tuvalet
ve banyolar1 usuliine gére kullanmali) kisisel temizligine ¢ok dikkat etmelidir.

5-Tiim 6grenciler zaman cizelgesine uygun hareket etmeli etiit salonlaria,derslere
zamaninda gitmelidir.

6- Gorevli 6grenciler gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, nobet¢i 6gretmene
durumu arz etmelidir.

7- Yemekhaneye diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli, kesinlikle
yemekhanedisina (yatakhane, etiit salonu, bahce ve diger yerlere) gida maddesi, yemek,
ekmek

getirilmemelidir. Kahvaltidan sonra el yikamak, dis fircalamak gibi ihtiyaclar i¢in
kapanmadanyatakhaneye ¢ikip ihtiya¢larini en kisa zamanda giderip ders arag- gereglerini
alarak yatakhaneyi terk etmelidir.

8- Aksam yemegini yedikten sonra yatakhaneye ¢ikip gerekli hazirliklarini yapip etiit salonuna
zamaninda gitmelidir.

9- Etiit yoklamasina katilmalu,etiit bitiminde gerekli hazirliklar yaparak belirtilen zamanda
yatmalidir.

10- Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden kalabilir veya okul idaresinin
izni ile raporlu olduklart siireyi ailelerinin yaninda gegcirebilirler.

11- Ogrenciler okul idaresinin ve nobetgi belletici 5gretmenin verecegi diger gorevleri

zamaninda yapmalidir.




KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi
AMBAR MEMURLUGU GOREV TALIMATI

Ambar memuru pansiyonla ilgili islerin yiiriitiilmesinden miidiir yardimcisina karsi
sorumludur
1.Ambar memurlugu gorevi kefalete tabi vazifelerden oldugundan kefalet aidati kesilmesinin
saglanmasi.
2.0kula satin alnacak mal ve hizmetlerin tekliflerinin hazirlanmasi ihale talimatlarinin ve
islemlerinin hazirlanmasi sonu¢landirilmasi igin gerekli is ve islemlerin saglikli yapilmast.
3.Satin alinan malzemelerin muayene ve kabul is ve islemlerinin fatura esas alinarak yapilmasi
Ayniyat Alindis1 kesilerek esas ambar defterine kayitlarinin yapilmasi.
4.Liizum Miizekkeresi (Istek KAgid1) esas alinarak isteme ¢ikarma kagitlari ile ambar defterinden
¢ikis islemlerinin yapilmasi.
5.Ambara giren Demirbas esyalar1 once Demirbas Esya Esas Defterine ¢ikis yaparak 6zelligine
gore (A),(B),(C) demirbas esas defterlerine kayit edilmesi.
6.Demirbas esya ICMAL (Tasnif) Defteri tutulmasi.
7.Atdlye ve isliklerle ilgili (B) demirbas yardimei defterlerinin tutulmasi.
8.Demirbas esya yogaltim defteri tutulmasi ve diistimlerinin islenmesi (Tebesir, kalem vs.)
9.Ambarda bulunan malzemeler i¢in ambar kart1 tutulmasi ve giinliik islenmesi.
10.Yatili ve yarim yatili1 6grenciler ile ilgili olarak ambara giren ve ambardan ¢ikan malzemelerin
kontrol defteri tutulmas:.
11.Giinliik yemek tabelasmin hazirlanmasi ve kisi basina diisen miktarin Nobetgi 6gretmen ile
birlikte ¢ikarilmasi, dosyalanmasi.
12.Demirbags Ambar Depo Saymm Cetvelleri tutanaginin her mali yilbasinda ¢ikarilarak
sonuclandirilmasi.
13.Fazla ¢ikan fiyati bilinmeyen demirbas esyalar ile ilgili fiyat tespit tutanaklarinin yapilarak
kayitlara gegirilmesi.
14.Diisiimii yapilacak demirbaglarla ilgili olarak kayittan silme miizekkerelerinin hazirlanmasi,
yok etme tutanaklarinin sonuglandirilmasi.
15.Demirbas esyalarin uygun bdliimlerine demirbas numaralarinin yazilmasi, odalara demirbas
esya listelerinin asilmasi.
16.Atolyelerce temrinden yapilan esyalara imalat maliyet ve mamul esya pusulasi ile teslim
alinarak okul ambarmna fiyath olarak satisa hazir bulundurmak, satilan malzemelerin
bedellerinin M.T. E.G.ve yayginlastirma fonuna yatirarak dekont ve tutanaklar1 dosyalamak.
17.Ambar memuru kayit islemlerini giinlik yapmak en ge¢ 10 giin igerisinde sonug¢landirmak
zorundadir.
18.Satin alinan esya, ara¢ gereg, makine ve erzakin tesliminde hazir bulunmak muayene edilerek
kabullerine karar verilen erzak, ara¢ gereg, esya ve makineyi ambar veya depoda Gzenle
korumak, tutmak, gerekli olan yerleri usuliine gére vermek.
19.Demirbas esya esas defteri kullanilmaya yarayan erzak, esya, ara¢ gere¢ ve makineye ait ambar
ve depo esas defterini ve yatil1 6grenci esya ve gerecini dagitma defterini tutmak.
Depo ¢ikis pusulalarini diizenlemek ve miidiire imzalattirarak malzemeyi vaktinde ilgililere
vermek,

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Midiiri
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KAGIZMAN AiHL
AMBAR TALIMATI

Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatih ogrenciler icin gerekli olan malzemelerin
bulundugu okulun genel ambarindan ayri olan boliime pansiyon ambar denir.

Ozelligi bakimindan asagida belirtilen hususlarin yerine getirilmesi gerekir:

1. Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 °C arasinda tutulmalidir.

Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadig1 takdirde aspirator ile havalandirma
yapimalidir.

3. Depo miimkiin oldugunca karanlik tutulmali diisiik vatli kullanilmalidir.

4. Ambardan su ve buhar ge¢irilmemelidir. Nem orani en ¢ok %70 olmalidir.

S. Ambar duvarlar girintisiz ve ¢ikintisiz olmali, pencereler telli olmali fare ve haserelerin depoya

girmesi engellenmelidir.

Ambarda bulunan raflar temiz olmali iki tarafindan kullanilmasi i¢in raflarin ortada bulunmasi
gerekir.

Ambara c¢uvalla konulacak yiyecekler 15 cm yiikseklikte platform {lizerine konulmali veya iizeri
kapakl1 ayr1 ayr1 biiylik kapakli kutular i¢ine konulmalidir.

8. Ambarda memurun ¢aligmasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.

10.

11.
12.

13.

14.

Ambardan ¢ikacak malzemelerin 6liimii i¢in bir kantar ve sivi 6l¢iim aleti bulunmalidir.

Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere oOldiiriicii ilaglar ile temizlik
malzemeleri bulundurulmalidir.

Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlar1 islendigi ambar kart1 bulunmalidir.

Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirilmamalidir. Eskisinin
bitiminden sonra yenisine baglanmalidir.

Ambar mutlaka c¢ift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda digeri
Miidiir Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmalidir.

Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava
depolarinda ve derin dondurucularda saklanmalidir.

OMER SAIT AKSARAY GOKAN YILMAZER

Midiir Yardimcisi Okul Mudiiri
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KAGIZMAN ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
ASCI GOREV TALIMATI

Asc1t calismalarinda diyet uzmanina diyet uzmami yoksa miidiir yardimcisina Kkarsi
sorumludur.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

1.  Glnliik tiikketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin maddelerini (varsa

diyet uzmaninin gézetim ve denetimi altinda)mevcut listeye gore en iyi sekilde pisirip
hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

Teslim aldig1 besin maddeleri bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak hazirlanmasi,
tamamen sarfina ve ziyan edilmemesini saglamak.

Mutfakta kullanilan biitiin bakir kaplarin ve gereclerin daime kalayli ve temiz bulunmasma dikkat
etmek, mutfagin genel temizlik ve ¢aligma disiplinini saglamak.

Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi i¢in yemek almak isteyenlere duyuru
yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak yapmak. As¢i yardimcist ile birlikte
imzalamak.

Mutfakta bulunan makine ve avadanliklarin temiz bakimli ve kullanima hazir halde
bulundurulma smin saglanmasi.

Hazirlanan yemekler Okul Miidiirii ilgili Miidiir Yardimcis1 ve yemekhane nobetci 6gretmenince
kontrol edilmeden dagitimin yapilmamasi.

Ekmekler dilim halinde hazirlanarak herkesin yiyecegi kadar olmasi zayiatin en aza
indirilmesinin saglanmasi.

Yemek dagitim isleminin bitiminden itibaren kullanilan makine ve mutfak malzemelerinin
bakim ve temizliginin yapilmasi.

Okul mutfagina tabela disinda hig bir yiyecek sokulamaz ve 6zel yemek pisirilemez.
Yemekhane digina yemek ve erzak ¢ikarilmaz, yemek zamanlar1 diginda yemek verilmez.
Hazirlanan yemeklerden birer porsiyon 48 saat buzdolabinda bekletilmesinin saglanmasi.

Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya
giderilmesi i¢in ilgili Miidiir Yardimcisinin haberdar edilmesi.

Mutfakta g¢alisan personelin 6 ayda bir saglik kontroliinden geg¢irilmesi, gerektiginde saglik
raporunun denetim i¢in yaninda bulundurulmasi.

Miilki amirce liizum goriilecek zamanlarda yapilan fazla ¢alismalar i¢in fazla mesai licreti
odenmesi esastir. Ucret 6demesi yapilamadig: takdirde yaptigi fazla calisma kadar izin verilir.
Bu izin yillik izne ilave edilir.

Mutfak boliimiliniin  emniyete alinmasi, yedek anahtarin ilgili miidiir yardimcisinda
bulundurulmas1

Okul miidiirliigiince verilen yazili ve sézlii emirlerin yerine getirilmesi

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Midir Yardimcisi Okul Mudiiri

32



ASCI YARDIMCISI
GOREV TALIMATI

Okullarda; asciya yardimcer olmak, yemeklerin pismeye hazirlanmasi, dagitimi, bulasik ve
temizlik islerini yiiriitmek iizere asc¢1 yardimcisi gorevlendirilir.

1.  Asci bulunmadigi zaman onun gorevlerini yapmak.
2.  Ascinin vermis oldugu diger gérevleri yapmak.
3.  Bulagik yikamak.

4.  Asciyla birlikte mutfak malzemelerinin sayim, denetim ve kontroliinii yapmak, yemekhane
disina ¢ikarilmasini 6nlemek.

5. 6 ayda bir saglik kontroliinden gegmek. Bu belgeyi yaninda bulundurmak.

6. Yemekhaneye disaridan malzeme getirilmesi ve disartya malzeme ¢ikarilmasini dnlemek.
(Revir haric)

7.  Okul miidiirliigiince verilen gorevleri yapmak.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Mudiiri
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A A

10.
11.

12.
13.

14.

15.

NOBETCI BELLETICi OGRETMEN
GOREV TALIMATI

Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri digsinda egitimleri ile ilgilenmek,

Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarmi saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢aligma sirasinda derslerde karsilastiklart giigliiklerin ¢oziimiine yardimet
olmak,

Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek gereken
direktifleri vermek.

Yemekhane ve yatakhane 6grencilerin baginda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli
bir sekilde yemek yemelerini saglamak.

Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.
Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak.

Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularini ilgili miidiir yardimcisina vermek.
Hastalanan 6grencilerin durumunu ndbet¢i 6gretmen ve idarecilere bildirmek.

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yuriitiilmesini saglamak.

Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip,durumlart ile ilgilenmek,

Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin
okul disina ¢ikarilmasini onlemek.

Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 yazmak.

Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

Onemli disiplin olaylarinda okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine verilen diger
gorevleri yapmak.

Okul miidiirliigiince verilen pansiyonla ilgili diger gorevleri yapmak.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Mudiir Yardimcisi Okul Mudiirii
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KAGIZMAN ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
BULASIK YIKAMA TALIMATI

Bulasiklarin yikanmasi insan sagligi acisindan son derece Onemli bir husus olup; yeteri kadar
temizlik yapilamamis kaplar, kullanilan makine ve avadanliklar mikrop treterek insan sagligin
tehdit edebilmektedir.

Ozellikle yatili okullarda bu isle gorevli personel ve dgrencilere tatbikat yaptirilarak egitimlerinin
saglanmas1 gerekmektedir.

Bulasik yikama isleminin zevkli olmasi i¢in asagidaki hususlar1 ve gerecleri hazirlamak lazimdir.

1.Bulasik Yikama Arac Ve Gerecleri

a) Bulasik yikama kabi,

b) Bulasgiklarin siiziilmesine yarayan tel,

¢) Sabun ve deterjan, soda, bulasik teli,

d) Bulasik fir¢as1 ve siirtiicii tozlar,

e) Bulasik durulama kabi, kurulama bezleri ve siinger,

f) Otomatik bulagik yikama makinesi.
2.BulasikYikamayi Kolaylastiran Ara¢ Ve Gerecler:

a) Yikanan kaplarin siiziilmesine yarayan tel, bulasik yikama kabinin solunda bulunmalidir,
b) Sabun ve deterjan bulagik yikama kabinin sagina veya on tarafina konulmalidir.

3.Bulasik Yikamada Kolayliklar

a) Yikamaya hazirlik,

b) Yikama ve durulama,

¢) Siizme ve kurulama,

d) Temizlik “Ocak, lavabo, bulasik kabi, bulasik bezleri” vs. temizligi.

4.Yikamava Hazirhk :

a) Tabaklarin yemek artiklar1 kagit veya bulasik fircasi ile 6nce silinir,

b) Yemek pisen yagl tencereler, surup kaplari, sicak sabunlu su ile siit, yumurta, peynir gibi
maddeler bulunan kaplar soguk su ile 1slatilmalidir.

¢) Yikanacak bulasiklar, bulasik yikama kabinin sag tarafina ve ayni cinsten olanlar1 bir araya
koyarak dizmelidir.

d) Ik 6nce yikanacaklar bulasik kabinin daha yakinma, digerleri de biiyiikler altta olmak iizere
stralanmalidir.

e) Catal, kasik, bicak, kirilacak kaplardan ayri olarak metal bir kabin iginde toplanmalidir.

5.Yikama ve durulama

a) Bardaklar,

b) Catal, kasik, bicaklar,
¢) Tabaklar,

d) Yemek pisirilen kaplar.

Yukarida agiklanan siraya gore bulasik kaplari i¢ine konan sicak suya sabun veya g¢esitli
deterjanlardan biri konur. Kopiirtiiliir, bulagik bezi ve siingerle yikanir. Bu yikama sirasinda:

a) Bulasik kabinin i¢ine tabaklar1 koyunuz.
b) Tabaklar tek tek sol elinizle tutarak ve sag elinizle yikaymiz,
¢) Bulasik suyu kirlendikge degistiriniz,
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d) Bakir, aliiminyum tencereler yikandiktan bagka siirtiicii tozlarla ovarak temizleyiniz,

e) Hicbir zaman aliiminyum kaplar1 sodali suyla yikamayimiz. Zira soda aliiminyumu karartir ve
delinmesine sebep olur. Aliminyum kaplar1 ince alliminyum teli veya siirtiicli tozlarla ovup
temizleyebilirsiniz.

f) Yikanan kaplar, sicak su ile durulanip siiziilme yerine birakilir. Durulama suyunun sicak olusu
kaplarin daha ¢abuk kurumasini saglar ve dolayisiyla kurulama bezinden ve enerjiden tasarruf
saglar.

g) Deterjan kullanarak bulagik yikamigsaniz, yikanan kaplar1 ¢ok iyi ¢alkalamak gerekir. Aksi
takdirde kapta kalan deterjan artiklar1 sagligimizi tehlikeye koyar.

6.Siizme ve Kurulama

Sirasiyla kendilerine mahsus kurulama bezleri kullanarak kuruladigi mutfak araclarmi yerlerine
yerlestiriniz.

7.Bulasik sonu temizlik:

a) Bulasik yikama kabini sicak sabunlu su ile yikayip, durulayip ve kuruladiktan sonra yerine
koyunuz,

b) Bulasik bardak ve tabak kurulama bezlerini el dayanabilecek sicakliktaki sabunlu su ile veya
deterjanla yikadiktan sonra iyice durulayip ve kurumasi i¢in diizgiince asiniz.

8.Bulasik Yikama Yerinin Yapildig1 Malzemeye Gore Temizligi:

FAYANS: Lavabolar1 temizlik tozlarindan biri (Vim, Fay) ile ovularak lekeleri ¢ikarilir. Tozun
lavaboyu ¢izmeyen cinsten olmasina dikkat etmelidir. Tuzruhu kullanmak dogru degildir. Fayansin
cilasini alir. Fayansin parlakligi gider. Daha cabuk kirlenecek hale gelir.

EMAYE: Lavabolarin temizlenmesi daha kolaydir. Sadece sabunlu su kullanilir.

CELIK: Lavabolarda mutfagimizda yer almaya baslamistir. Yumusak sabun ve temizleyici
tozlarla temizlenir. Sicak su ile durulanip sonra kurulamalidir.

BAKIR: Lavabolarin temizliginde sicak sabunlu su kullanilir. Lekeleri ¢ikarmak ve parlatmak igin
evlerde temini miimkiin olan sirke ve tuz veya un ile sirke bir limon kabugu ile siiriilerek parlatilir.

Vim, Fay gibi siirtiicii tozlar da kullanilir.

9.Bulasik Bezlerin Temizligi :

a) Saglik sebeplerden dolay1 bulasik bezlerinin ev temizliginde kullanilmas1 dogru degildir. Ocak
ve lavabolar1 temizlemek iginde hususi bezler kullanilmali ve onlarin bakimina da 6nem vererek
mutfak dolaplarmin belirli yerlerinde saklanmalidir.

b) Bulasik bezlerini yikama giinlerinden hari¢ zamanlarda ilaglamak lazimdir. Bu suretle sadece
temiz kalmalarimi saglamaktan baska dezenfekte de etmis oluruz.

¢) Bulagik bezlerini dezenfekte etmek i¢in, piyasada bulunan beyazlatici ¢amasir sularindan
faydalanmak miimkiindiir. Ilacin miktarm sisenin iizerinde yazili tarife gore tespit etmelidir.
Bezler ilagli sudan ¢ikarildiktan sonra bol su ile teker teker ¢alkalanmalidir.

d) Beyazlatici1 sularin  bulunmadigi zamanlarda, bulasik bezlerini sodali sabunlu su ile
kaynatmalidir.

e) Bezler durulanmadan sonra iyice silkelenerek ve kenarlar1 ¢ekistirilerek asilirsa diizgilin olarak
kurumasi saglanmis olur.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Miudir Yardimcisi Okul Midiiri
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BUZDOLABI KULLANILISI VE
TEMIZLIK TALIMATI

Buzdolabi ¢ig ve pismis yiyeceklerin saklanmasinda kullanilan bir aragtir. Liiks olmaktan ziyade
biiylik bir ihtiyagtir. Sicaklik yiyeceklerin bozulmasini ¢abuklastirir. Yiyecek maddeleri igcindeki
bakteriler sicak ortamda ¢ok c¢abuk iirerler. Boylece yiyecek maddelerinde c¢liriime, kokma vs.
meydana gelir.

Soguk ise mikroplar1 uyusturur ve faaliyetini durdurur. Bugiin sogukta koruma biitlin
diinyada yaygin ve olumlu bir yol olarak kabul edilmis, hatta her evde buzdolabindan baska bir de
“Deepfreze” dedigimiz daha fazla sogutucular da bulunmaktadir.

Buzdolaplarina ¢esitli derecelerde sogutma imkanlar1 yapilmistir. Buzlugu da “Deepfreze”
vazifesini gorebilir.

Pazar veya saticidan aldiginiz ¢ig veya pismis biitiin yiyeceklerinizi buzdolaplarinda
saklamamiz sagligimiz ve tat zevkiniz yoniinden ¢ok onemlidir.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Miidir Yardimcisi Okul Midiiri
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CAMASIRHANE SORUMLUSU
GOREV TALIMATI

Okul miidiirliigiince bir 6grenci camasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ayrica
camasirhane sorumlusu yardimcisi da gorevlendirilir.

1.
2.

Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

Camagirhane cumartesi ve Pazar giinleri acik bulundurulur. Acil durumlarda Nobetci 6gretmen
ve belletici 6gretmenden izin alinarak camasirhane agilabilir.

Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar
dogrultusunda yikanirlar.

Temizlik maddesi ve deterjan ¢amasirhane sorumlusuna teslim edildikten sonra sorumlu
tarafindan yeteri kadar verilir. Tasarrufa 6nem verilir.

Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi okul
personelince yapilir.

Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Baska alanlarda c¢amasir kurutmasi
yapilmasina engel olur.

7. Kurutulan ¢amagirlari titiileri {itii odasinda yapilmasini saglar.

8. Arnizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin yapilmasini saglar.

9. Camasirhanenin zararli bocek ve hagerelerden temizlenmesini saglamak tizere ilgililerle

10.

isbirligi yapar.

Camagsirhanenin tertip diizeni saglar, kirli camagirlarin konulmasina engel olur.

Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimecisi ndbetgi 6gretmen belletici
Ogretmen ve pansiyon baskanina karsi1 sorumludur

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Midir Yardimcisi Okul Mudiiri
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DOLAP YERLESIM PLANI VE
TALIMATI

Dolap alt ve iist raflar1 mutlaka bez veya kagit ile kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

A A U I

[y
S

1. Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ ¢amasirlar1 diizgiince katlanarak yerine konulur.
Giinliik el-yiiz havlusu askiliga asilir.

Dis firca ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik kutular icinde bulundurulur.

Mont, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.

Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve geregleri diizglince istiflenerek konulur.

Avyakkabilar ayakkabilikta bulundurulacaktir. Boya ve fir¢alar da poset i¢inde dolapta olacaktir.
Kirli camasirlar da mutlaka diizgiince katlanmig olarak poset icerisinde bulundurulacaktir.
Dolap iizerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.
Haftada bir dolap temizligi yapilacaktir.

Izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.

Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Midiiri
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ETUT BASKANI GOREV
TALIMATI

Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci etiit baskani
olarak gorevlendirilir. Ayrica bir baskan yardimcis1 da gorevlendirilir.
1.  Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

2.  Etiit yoklamasini yapar. Etiit calismasina gelmeyen Ogrencileri nobet¢i veya belletici
Ogretmene hemen bildirir.

3. Etiit ¢alismalarinin saglikli ve sessizlik i¢inde yapilmasii saglar, disiplinsiz tutum ve
davranista bulunanlari hemen ndbetc¢i 6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

4.  Etiit salonunun temiz tutulmas: ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1r gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

5.  Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, acik pencereleri kapatir,
elektrikleri sondiiriir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

6.  Etiit bagkan gerekli gordiigli durumlar1 pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici
Ogretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

7.  Etiit bagkan1 izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda goérevi
baskan yardimcist yiirtitiir.

8. Etiit baskani, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici Ogretmenlere, okul
yonetimine karst sorumludur.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Mudiirii
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HiZMETLi GOREV TALIMATI

A- Ortaogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin Hizmetlilerle ilgili 60.nc1 maddesi geregince
yapacaginiz genel isler ile ilgili sorumluluklariniz;

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22,
23.
24.

Okul binasi, atdlye ve tesisler ile okul esyalarinin temizligini yapmak.

Isitma, s1hhi ve elektrik tesislerinin isletme, bakim, koruma ve basit onarimlarini yapmak.
Okula gelen ¢esitli malzeme, ara¢ ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek.
Okulun badana, boya ve benzeri islerini yapmak.

Okulun posta ve evrak dagitim isini okul i¢inde ve disinda yiiriitmek.

Mutfak islerinde yardimci olmak.

Okul ve tesislerinde geceleri, mesai saatleri disinda ve tatillerde verilecek nobet gorevini
yapmak.

Okul bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak.

Okul idarecisi ve 6gretmenlerinin verecekleri, hizmet ile ilgili diger isleri yapmak.
(Hizmetliler bu gorevlerini okul idaresince yapilacak bir programa gore yerine getirirler.)

B-Kamu binalarinin yangindan korunmasi hakkindaki 4.11.1995 tarih ve 22453 sayih resmi
gazetede yayimlanan yonetmeligin temizlik, gece bekciligi ve tatil nobeti ile ilgili maddeleri

Temizlik Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar:

Madde 71-Binanin genel temizlik isleri mesai disinda yapilir. Odalarin temizligi sirasinda;

a)
b)
c)

d)

b)

Sobalarda ates varsa kapali mangala alinir ve iyice sOndiiriildiikten sonra bina disindaki firin,
ocak veya varillerde toplanir.

Kagit sepeti ve varillerdeki hurda kagitlardan yakilmasi gerekenler, bina disindaki firin, ocak
veya varilde yakilir. Digerleri, hurda kagit deposuna konulur.

Elektrikler, pencere ve panjurlar kapatilir. Odalar kilitlenerek anahtarlar1 6zel dolaptaki
yerlerine asilir ve ndbetgiye bilgi verilir.

Temizlik isleri bittikten sonra binanin ana kapisindan baska diger biitiin kapilar, koridorlardaki
pencere ve panjurlar kapatilarak uygun araliklarla elektrik lambalar1 sondiiriiliir.

Gece Bekcisi:

Madde 94-Her binada bir gece bekgisinin bulunmast asildir. Gece bekgisi temin edilemeyen
yerlerde:

Hizmetli sayis1 2°den fazla degilse, durum en yakin polis veya jandarma karakoluna bir yaziyla
bildirilir ve binanin devriyeler tarafindan sik sik kontrol edilmesi saglanir.

Hizmetli say1s1 2°den fazla ise ve asil gorev aksatilmadan yiiriitiilebilecekse hizmetliler sirayla
gece nobeti tutarlar ve ertesi giinii istirahat ederler.Nobet izni nedeniyle asil gorevinin
aksamasi s6z konusuysa ve hizmetli sayis1 5’1 gegmiyorsa (a) bendine gore hareket edilir.

Tatil Nobeti:

Madde 95-Merkez daireleriyle il hiikiimet konaklarinda ve en biiyiik amirlerince liizum
goriilecek diger daire ve kurumlarda resmi tatil ve bayram gilinlerinde de mevcut hizmetlilerce
sirayla nobet tutulur. Nobetei personele, fazla mesai ticreti 6denemedigi takdirde nobet tuttugu
saat kadar mesai giinlerinde izin verilir.
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KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi
MUTFAK TEMIZLiK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya saghgimizi ilgilendirdigi icin, azami derecede itina
etmemiz gerekir.

1. GONLUK TEMIZLIiK

2. HAFTALIK TEMIZLiK

3. AYLIK TEMIZLiK

4. MEVSIMLIK TEMIZLiK
GUNLUK TEMIZLIiK

a) Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
b) Buzdolabindaki yiyeceklerin bakima,
¢) Dolap iistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
d) Lavabonun temizlenmesi,
e) Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
f) Cop kutusunun bosaltilmast,

HAFTALIK TEMIZLIK

a) Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi(sayet buz varsa)
b) Ocagin temizlenmesi,
¢) Ekmek kutulariin temizlenmesi ve havalandirilmasi,
d) Raflarin ve dolaplarin gekmecelerin temizlenmesi
e) Raflar ve dolaplar1 yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
f) Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,
g) Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,
h) Liizumu halinde camlarin silinmesi,
i) Yerin iyice siipiiriiliip, yikanip temizlenmesi,
AYLIK TEMIZLIiK

a) Erzaklarin kontrolii
b) Biten erzaklarin yerine konulmasi,
¢) Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan
sonra erzaklarin yerlestirilmesi,
MEVSIMLIK TEMIZLIiK

a) Perdelerin yikanmasi,

b) Duvarlarin temizlenmesi,(yagli boya veya badana)

¢) Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklar
materyale gore temizligi, boya ve cilalarin icap edenlerin onarima.

d) Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmasi,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 bolimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim

islerinin daha diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayni zamanda enerji ve zaman kaybini da
Onlemis olacaktir.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Mudiirii
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KAGIZMAN ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
MUTFAKTA EMNIYET TALIMATI

Evde en cok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri goriirken gerekli emniyet tedbirlerini
almayacak olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

1.

® NS ;e

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

Mutfakta calhisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

Icinde patlayici ve ¢abuk alev alacak (Benzin, Ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfaga
sokmayiniz.

Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz, ayaklarinizin
ucunda yiikselmeyiniz.

Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almay:
unutmayiniz. Once kibrit yakiniz sonra gazi aginiz.

Yerleri sik sik temizleyiniz.

Bigaklar1 kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklar1 ayr1 yerde saklayiniz.
Ocak tizerinden, firindan alacaginiz her sey i¢in kuru tuta¢ kullaniniz.

Kutu agarken mutlaka acacak kullaniniz.

Havagaz1 ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bos yere ¢cikmamasina ve isiniz bittikten sonra
diigme ve muslugu kapatmay1 unutmaymiz.

Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymaymiz.
Elektrik ocaklarini 1slak yere koymayiniz ve 1slak elle dokunmayiniz.

Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi bir
yanliglhiga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

Mutfakta caligmaya giderken {izerinizde igne bulundurmayiniz.

Kibriti sondiirmeden ¢op kutularina atmayiniz.

Miimkiinse yangin sondiirecek kiigiik bir aract mutfagin bir kosesinde bulundurmaya calisiniz.
Miimkiinse gaz kagaklarini belirten cihaz kullaniniz.

Kazalar1 6nlemek i¢in kaza oldugu anda telaglanmayip hemen tedbirlerini

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Midir Yardimcisi Okul Mudiiri
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KAGIZMAN ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
PANSiYON GENELTALIMATI

Pansiyonda kalan tiim 6grenciler asagidaki talimatlara uymak zorundadir.

N=2N- I B WY | I SR O

10.

11

12

15.

16.

17

19.
20.

21

24.
25.

26.

. Okulda bagkalarini rahatsiz edecek sekilde yliksek sesle konugmamak,

. Okulu ve cevresini kirletmemek,

. Ogretmen veya okul ydnetimi tarafindan verilen ddevleri ve gorevleri yapmak,

. Kilik-kiyafet yonetmeligine uymak,

. Okulda, pansiyonda sigara igmemek,

. Basgkasina ait esyay1 sahibinin izni olmadan almamak veya kullanmamak,

. Yalan sdylememek,

. Duvarlari, siralar kirletmemek,

. Oziirsiiz olarak derslere, torenlere, etiitlere, diger egitici calismalara, sinavlara, atdlye, laboratuvar

ve uygulama g¢alismalarina katilmamak, ge¢ katilmak veya katildiktan sonra ayrilmak ve okulu terk
etmemek,

Okul kitapligindan, laboratuvarlarindan, atdlyelerinden, pansiyonundan veya spor yurdundan aldigi
kitap, ara¢ ve gerecleri geri vermemek, eksik vermek, kétii kullanmamak,

. Okul i¢inde veya disinda yoneticilere, 6gretmenlere, arkadaslarina ve okulun diger personeline

kaba ve saygisiz davranmamak,

. Ders, etiit, ders dis1 faaliyetlerin akigini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmamak,
13.
14.

Okul yonetimi tarafindan verilen izin siiresini 6ziirsiiz olarak uzatmamak,

Arkadaslarina sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya baskalarini bu gibi davranislara
kiskirtmamak,

Kisileri veya gruplari; dil, 1k, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi inang, din ve mezheplerine gore
ayirmay1, kotiilemeyi amaclayan davraniglarda bulunmamak,

Okul i¢inde 6grenciler arasinda gruplagmalara, siirtiismelere, ¢atismalara neden olabilecek izinsiz
gosteri veya toplant1 diizenlemek, siyasi partilere, bu partilere baghi yan kuruluslara veya
sendikalara ait amblem, rozet, yazi, slogan, bildiri, ilan, brosiir ve benzeri propaganda araglarin
dagitmamak,

. Gece izinsiz ve Oziirsiiz disarida kalmamak,
18.

Okul demirbas esyasina, kendisinin ve arkadaslarinin ara¢ ve gereglerine ahlak disi, ideolojik veya
siyasi amag tastyan resim, amblem ve benzerlerini yapmamak, yazi yazmamak,

Yasaklanmig her tiirlii yayini okula, okula bagli yerlere sokmamak veya yaninda bulundurmamak,
Kisisel durumu ve adresi ile ilgili bilgileri okula yanlis bildirmemek,

. Okul yetkililerinin ve disiplin kurulunun ¢agrilarina uymak, ¢agri yazilarini almaktan kaginmamak,
22.
23.

Kumar oynamak veya oynatmak, gibi kot aliskanliklarda bulunmamak.

Okulda bulundugu halde kasitli olarak bayrak torenlerine katilmamak, oziirsiiz olarak bayram
torenlerine gelmemek, gibi disiplin dis1 davranislarda bulunmamak.

Okulla ilisigi olmayan kimseleri okulda veya okula ait yerlerde barindirmamak,

Okulca verilen kimlik kartinda veya bagka belgelerde degisiklik yapmamak, sahte belge
diizenlememek, {iizerinde degisiklik yapilmis belgeleri kullanmamak, bu belgelerin sagladig:
haklardan baskalarini yararlandirmamak

Yasaklanmis kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini dagitmak,
duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul ara¢ ve gereglerini bu amaclar i¢in
kullanmamak, bu gibi durumlar1 okul idaresine bildirmek

27. Okulun bina, eklenti ve donanimlarini, okula ait taginir veya tasinmaz mallarini tahrip etmemek,
28. Okul miidiirliiglince konulan kurallara uymak.
OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Miidiir Yardimcist Okul Miidiirii
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PANSIYON HiZMETLISI
GOREV TALIMATI

Hizmetlinin bashca gorevleri sunlardir;

AN o

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.
22,
23.

1.  Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.
Carsaf ve nevresimleri yikamak kurutmak depolamak.
Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.
Sabahlar1 belletici 6gretmenle birlikte 6grencileri kaldirmak.
Ogrencilerin yataklarini ve battaniyelerini diizeltmeden gitmelerini &nlemek.

Gece yat zamaninda belletici 6gretmenle birlikte sayim yaparak isiklar1 kapatip yatmayi
saglamak.

Ogrenciler kahvalt: sonras1 temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi birakmayacak
ve kilitleyecek.

Iceride kalarak yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak,¢ép kovalarini
bosaltmak.

Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

Ogrencilerin dolaplarma belletici dgretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun
yerlesim var m1? Yasaklanmig madde var mi1? Kontrol etmek ve rapor etmek.

Aksam yat saatinden Once ve sonra pansiyona yabanci almamak ge¢ gelen Ogrenci olursa
mutlaka rapor etmek.

Aksamiizeri biitiin 6grencilerin ilk etiitle okulda olmalar1 gerektigini bilmek. Izinli 6grencileri
ancak ellerinde izin kagid1 var ise pansiyona kabul etmek (Geg gelenleri)

Ogrencilerin hal1 yolluklar iizerine ayakkabi ile basmalarin1 6nlemek.

Ogrencilerin pis, kirli ve kokan coraplarla hal {izerinde dolagmalarina mani olmak.
Kokulu ¢oraplarin dolaplarda bulundurulmasini 6nlemek.

Yatakhaneleri havalandirmak.

Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

Dolaplara gida maddesi konulmasini,bulundurulmasimi ve mutfak malzemelerinin dolaplara
¢ikarilmasini 6nlemek.

Bos vakitlerde asc1 ve yardimcisina yardim etmek.

Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere 6grenci
cikarmamak, yatakhaneleri agmamak,

Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.
Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.
Okul midiirligiince verilen diger gérevleri yapmak.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Mudiirii
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PANSIYON KAT BASKANI
TALIMATI

Kat baskam; katin saghkh tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Kat baskam
ve yardimcisi 6grencilerce segilir.

=

0w b

w

10.

Katta giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
Yatma saatlerinde kata diger 6grencilerin girmesine engel olur.
Kat temizligi i¢in temizlik nobet cizelgesi diizenler ve uygulanmasini saglar.

Katta bulunan demirbaslarin kontrolii arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar,
gerekcesini okul idaresine bildirerek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglar.

Katta yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.

Katlara yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

. Katlarm havalandirma ve 1smma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine

bildirir.

. Kat bagkan1 izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1r zamanlarda gorevi bagkan vekili

yuritir.

. Kat bagkani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon bagkanina belletici 6gretmenlere

veya miidiir yardimcisina bagvurur.

Kat bagkani, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsit sorumludur.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Midir Yardimcisi Okul Mudiiri
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22,

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.

PANSIYON MUDUR YARDIMCISI GOREV TALIMATI

. Okulun yatili ve yarim yatililikla ilgili is ve islemlerini kanun yonetmelik ve emirlere gore yiiriitmek,

parali yemek yiyen personel ve 6grencilerin iglemlerini yapar.

. Okulumuzda gorev yapan yardimci hizmetler simfina ait personelin gérev dagilimlarinin yapilmasi ve

gorevlerinin yapilmasini kontrol eder.

. Okul ve pansiyon giris kapisinda siirekli personel bulundurulmasinin saglanmasi, gelen ziyaretgilerin

mutlaka kaydinin yapilarak kimlik karsilig1 giris kartinin verilmesinin saglar.

. Kap1 ve pansiyon nobet devir teslim defterlerinin siirekli kontroliiniin saglanmasi nobet raporlarinin

incelenmesi ve gereginin yapilmasinin saglar.

. Okulun tiim odalar1 pansiyon ve etiit siniflarina konulan giinliik emniyet kontrol ¢izelgelerinin takibi ve

kontroliiniin yapilmasi.

. Okulun elektrik tesisatlarmin elektrik teknisyeni tarafindan her y1l muntazaman kontroliiniin yapilmasi ve

hazirlanan raporun miidiiriin onaymmdan sonra dosyalanmasinin saglanmasi.

. Yangmn tiiplerinin TS 862 standardina gére dolumlarmm ve hazir halde bulundurulmalarini saglar.
. Yangin yonergesinin hazirlanmasi ve yangindan kagis levhalarinin duvarlara asilmasimi saglar.
. Okulun deprem ve tabii afetlerle ilgili giivenlik dnlemlerini alir. (Tatbikat senaryosu hazirlanmasi ve

uygulanmasi)

Su ve besinlerle bulasan hastaliklardan korunma levhalari hazirlar.

Yoénetici, dgretmen, memur ve dgrencilerden olusan SONDURME-KURTARMA-KORUMA VE LK
Y ARDIM ekiplerinin olusturulmasini saglar.

Okulda gida maddesi ile ilgisi bulunan personelin 6 ayda bir saglik kontrollerinin yapilmasini saglar.

Okul kantininin denetlenmesi, ¢alisanlar1 ile okul kooperatifinde calisanlarin 6 ayda bir saglik
kontrollerinin yapilmasimin saglayarak, sagliksiz gida maddelerinin satiginin yasaklanmasini ve liste
fiyatlarmin onaya sunar ve takibini yapar.

Okul pansiyon binasinda kalan kisiler ile ilgili kiitiik defteri tutmak ve bunlar1 denetlemeye yetkili kisiler
i¢in hazir bulundurur.

Okulda tabelaya gore ¢ikacak yemeklere ait malzemeleri defter kayitlarina gegirir.

Diislimlerinin yapar.

Okul pansiyonunda kalan 6grencilerin kontrol ve denetimlerini giinliik yapar. Tertip diizen i¢in gerekli
onlemleri alir.

Pansiyon zaman ¢izelgesi hazirlar.

Pansiyon temizlik ¢izelgesi hazirlar.

Pansiyon odalarinin kapilarina odada kalan 6grencilerin resimli kimlik bilgilerinin asilmasini saglar.

Hafta sonlarinda evci gikacak dgrencilere izin belgesi verir.

Yatili ve yarim yatili 6grenciler ile ilgili giinliik tabela hazirlanmasi, (varsa diyet uzmam ile birlikte)
ambardan ¢ikarilmasi, pigirilmesinin kontrol edilmesi ve ¢ikan yemeklerden zehirlenmelere karsi 6nlem
alarak 6rneklerin 24 saat buzdolabinda saklanmasmin temin eder.

Okulda yapilan seminer faaliyetleri ile ilgili olarak konaklama belgelerinin tanzimi belgeye dayali Doner
Sermaye Saymaninca fatura kesilmesinin saglanmasi ve konaklama ile ilgili imalat- maliyet hesaplarinin
kontrolii ve kesilmesini saglar.

Kurs, seminer vb. faaliyetleri organize ederek sonuglandirir.

Okul yemekhanesinde kullanilan her tiirlii erzak alimlarinin satin alma esas ve usullerine gore
yiirtitiilmesini saglar.

Okul yemek kantini ile ilgili hesap ve dokiimlerin her seminer ve kurs sonunda sonug¢landirilarak tutanaga
baglanmasi ve deftere islenmesinin saglar.

Okulun kalorifer ile ilgili yakma islemlerini kontrol eder.

Okul pansiyon binasinda ve yemekhanesinde bulunan demirbaglarm takibi, numaralarin yazilmasi demirbas
listelerinin hazirlanarak asilmasi, kullanima hazir halde bulundurulmasimi saglar.

Okulumuzda yapilacak diigiin, toplanti vb. faaliyetlerin planlanmasimn ve takibinin yapilmasi ile
diiglinlerde meydana gelebilecek her tiirlii olaylar i¢in gerekli 6nlemi almak olay meydana geldigi ve
gelmesi muhtemel oldugu takdirde emniyet tedbirleri i¢in okul miidiiriinii veya emniyet yetkililerini
haberdar eder.

30. Okul bahge diizenlemesinin hizmetli ve 6grencilerle birlikte yapilmasin saglar.
31. Hazrlanacak ndbet ¢izelgesine gore nobet tutar.
32. Miidiiriin verecegi gorevleri yapar.
OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Miidiir Yardimeisi Okul Midiirii

47



PANSIYON OGRENCi BASKANI TALIMATI

Pansiyon baskani, pansiyonun saghkh isleyisini takip etme, okul idaresi, nobetci 6gretmen ve
belleticilerden aldig1 talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur. Pansiyon
baskani ve yardimcisi 6grenciler tarafindan secilir.

1. Kat baskaninin gorevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin uygulanmasini saglar,
aksakliklar1 okul idaresine bildirir.

2.  Etit baskaninin gorevlerini kontrol eder etiitlerin zamaninda ve saglikli yapilmasim
saglamak. Aksakliklar1 okul idaresine bildirmek.

3. Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve belletici
ogretmenlerin yardimeisidir.

4.  Yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibat1 saglar.

5. Okul idaresinin gerekli goriildiigii hususlar1 yatili 6grencilere duyurur.

6.  Ogrencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.

7. Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici
ogretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

8. Pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur; ihtiyac duyarsa, bu
gorevlilerin tutumlarimi belletici 6gretmene veya miidiir yardimcisina bildirir.

9. Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda gérevi baskan
yardimcist ytiriitiir.

10.  Pansiyon baskani, diizen ve isleyisle ilgili biitiin yonergelerin yiiriitiilmesinden belletici

Ogretmene ve miidiir yardimcisina karst sorumludur.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Midir Yardimcisi Okul Mudiiri
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PANSIYON REVIR SORUMLUSU
GOREV TALIMATI

Okul miidiirliigiince bir 6grenci revir sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ayrica bir revir
sorumlusu yardimcisi da gorevlendirilir.

L

i I 4

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Okul hemsiresi ve pansiyon nobetgi Ogretmeni, belleticiler ve okul idaresine karsi
sorumludur.

. Revirdeki ilk yardim malzemeleri kontrol ve bakimdan sorumludur. Izinsiz higbir ilag

ogrencilere verilemez.
Revirin tertip diizen ve temizligini yapmak siirekli hazir bulundurmak.

Revirde yatan 6grencilerin kontrolii yeme igme ve diger ihtiyaclarmin giderilmesine yardimci
olur.

Revirde yatan 6grencilere verilen ilaglarin kullanilmasinda yardimci olur.
Kullanilmadig1 zamanlarda reviri emniyete alip kilitlerler.
Revirde bulunan eksiklikleri okul idaresine bildirerek temin edilmesini saglar.

Ik yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak dgrencilere
yardimci olur.

Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi goriildiigiinde okul idaresini haberdar eder.

Acil durumlarda hasta 6grencileri nobetgi ve belletici 6gretmenlere bildirip sofor nezaretinde
refakat eder.

Okulda saglik ile ilgili sosyal etkinlikler kuliibii O6gretmenleri ile temas ederek zararh
aliskanliklarla ilgili brosiirleri pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asar.

Pansiyon binasinda zararl1 yaratik ve hagereler ile miicadele etmek icin yardim eder.

Ogrenci ve insan sagligm tehdit edici duyumlar1 hemen nébet¢i 6gretmen ve okul idaresine
bildirir.

Pansiyonun banyo ve tuvaletlerini siirekli kontrol ederek temiz ve bakimli tutulmasi i¢in
ilgililerle igbirligi yapar.

Pansiyonda gorevli Miidiir Yardimecis1 Nobetci 6gretmen, belletici ve pansiyon baskaninca
verilen gorevleri yapar.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Mudiir Yardimcisi Okul Mudiiri
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

YATAKHANE TALIiMATI

Yatakhanede baskasinin odasina kesinlikle girilmeyecek. Sabah kalk zili ¢alar ¢calmaz,
herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore diizenlemelidir.
Asir rahatsizligindan dolay1 kalkamayan 6grencileri ndbetgi 6grenciler nobet¢i 6gretmene
aninda bildirecektir.

. Yatakhanenin siiklineti korunacak; ses, s6z, tavir ve davranislarla bu siikiinet bozulmayacaktir.

Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gérevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapacak,
ndbetci 0grenci ve temizlik bagkanlari kontrol edip ndbet¢i 6gretmene durumu arz edecektir.

. Her tiirli temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci

dolabinda bulunacaktir.

. Her tiirli 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

Elini, yliziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (¢esmeleri kullanirken suyu yeterli acip
151 bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 nobetci 6grenciye bildirmeli tuvalet ve banyolar1
usuliine gore kullanmali) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

. Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip yemek sessizce yenecek. Kesinlikle yemekhane disina

(yatakhane, miitalaa salonu, bahg¢e ve diger yerlerde) yiyecek ¢ikarilmayacaktir. Yemeklerden
sonra el yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaclarini en kisa zamanda giderip
yatakhaneyi terk etmelidir.

Yatakhanenin biitiin béliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.
Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
Yatakhanenin diginda hicbir yerde pijama ve esofman ile oturmayacak, dolagsmayacaktir.

Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde hi¢bir esya veya vs.
bulundurulmayacak; yatakhaneye ¢camasir asilmayacaktir.

Giinliik elbise, parddsii, ayakkabi, vb. esya dolapta bulunacak odalarda pijama, terlik ile
bulunulacaktir.

Tiim 6grenciler zamaninda dersine girecek dersi olmayanlar siniflarinda sessizce ¢aligsacak, Sinif
disina nobetci Miidiir Yardimcisindan veya nobetci 6gretmenden izinsiz ¢ikilmayacaktir.

Sabah kahvaltisia, Ogle ve aksam yemeklerine zamaninda gelip yemegini yedikten sonra etiit
saatlerine kadar okulun sosyal etkinlik alanlarinda bulunmali, etiit saatinde mutlaka siniflarina

gireceklerdir.

Belirtilen zamanda yatilacak giin boyunca okulda bulunulacak disar1 ¢ikarken mutlaka Miidiir
Yardimcisindan izin alacaktir.

Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Revirde istirahat
edeceklerdir.

Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak,
dolabin1 ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit ¢izelgesine uyacaklardir.
Uyurken uyumsuzluk gdsteren 6grenciler (altin1 1slatma, horlama) ilgili miidiir yardimcisina
haber verilerek gerekli tedbir alinacaktir.

Ogrenci, okul yénetimince kendisine gdsterilen ranzada yatacak, verilen dolab1 kullanacaktir.
Kendiliginden ranzayi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap {izerine
gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapacaktir.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Midir Yardimcisi Okul Mudiirii
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YATILI OGRENCI YEMEK TABELASI DUZENLEMESI VE
GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatih 68renci yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene
kabul islemleri asagida yazih oldugu sekilde yapilir.

10.

11.

12.

1. Pansiyon ambar memuru; giinlik tabelaya girecek kisi sayisini sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar ve
giinliik kisi bast yemek maliyet ¢izelgesi hazirlanir.

. Giinliik tabela c¢izelgesinde yazili erzakin c¢ikarilmasi, ¢izelgenin okul miidiirliigline

onaylatilmasindan sonra baglanir.
Erzak ¢ikarimi her giin saat 15.30—16.00 arasinda yapilir.

. Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman) Nobetci

belletici 6gretmen, ambar memuru, ag¢ibasi ve yemekhane ndbet¢i 6grenci hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarma dikkat edilir. Tad1 ve
miktar kontrolli yapildiktan sonra as¢iya teslim edilir. (tutanak ile)

. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten gilinliik gelecek(balik-siit-yag-yogurt v.b.) tabelaya

konulmusg ise mutfaga tesliminden once, muayene komisyon iiyeleri tarafindan kesin kontrolden
gegmedikge pisirilmeye ve yedirilmeye konulmaz.

Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gegirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek
iizere hazirliga konulan erzakin akibetinden as¢1 ve ambar memuru birinci derece sorumludur.

. Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, ndbetci

ogrenci, as¢1) orada imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan teslim alan asc¢1
sorumludur.

. Erzak ambarina konulmak tizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alin yiyecek maddeleri her

ne olursa olsun muayene komisyon iiyelerinin kontrol ve kabuliinden ge¢medikce ambara veya
mutfaga alinmaz. Bu kaideye aykir1 davranislar kanuni kovusturmaya nedendir.

Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek {izere dagitima hazirlanan, yemek, dagitim saatinden yarim
saat once tat ve lezzet kontrolii yapilmasi i¢i yemek numuneleri as¢1 tarafindan bir tepsiye
konularak muayene getirilir.

Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimeilar1 tarafindan, aksam ve sabah yemekleri Nobetci
belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilecektir.

Erzak ambar1 olarak kullanilan depo kapisi cift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri ambar
memurunda, digeri Pansiyon Miidiir Yardimcisinda bulunur. Izinli ayrilan anahtar
MiidiirBasyardimcisina teslim eder.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Midiiri
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KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi
YEMEK TALIMATI

Yemek salonunda saghklh bir ortamda yemek yemek, mikropsuz bir ortam birakmak ortak
gorevimizdir. Bunu saglamak icin asagida belirtilen hususlarda duyarh olmamiz
gerekmektedir.

1.  Soguk alginligina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, okslirmek tehlikeli ve
yasaktir.

2. Yiyecek servisi yaparken el yiiz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat ediniz.
3. Baskasina ait tabak, bardak, catal ve kasiklar1 kullanmayiniz.

4. Baskasina ikram ederken c¢atallar1 saplarindan bardaklar1 alt kisimlarindan tabaklar1
kenarlarindan tutunuz.

5. Yemek yerken catal, kasik ve bigak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.
6. Tirnaklariniz1 kisa ve temiz tutunuz.
7. Yemege baglamadan once ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikayiniz.

8. Yemek almak i¢in siraya giriniz, once dgretmenleriniz sonra kiz arkadaslariniz daha sonra
siraya gore self servis yemek alimi yapiniz.

9. Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklar1 ¢ope, kasik, catal ve bicagi yerlerine
koyunuz.

10. Nobetei 6gretmen ve belleticilerin uyarilarini dikkate aliniz.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER
Midir Yardimcisi Okul Mudiiri
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YEMEKHANE NOBETCi OGRENCILERIi
HAKKINDA TALIMAT

Yatih 68renciler arasinda, okul yonetimine hazirlanacak cizelgeye gore, her giin yeter sayida
ogrenci yemekhanede nobet tutar.

1.
2.

® N m s W

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Ogrenciler gorevli olduklari giin, okul idaresince izinli sayilirlar,

Yazili smmav oldugunda sinava katilirlar. Smava giren 68renci nobet yerinden ayrilirken
arkadasina haber verir. Tiim ndbetci 6grencilerin ayn1 saate sinavlarinin olmasi halinde as¢iya
haber vererek sinava katilirlar. Sinav bitimine gorevlerine devam ederler.

Ekmekleri. Kesmek, masalara dagitmak,(Ekmekler kii¢iik kesilmeli ziyan olmas1 6nlenmeli)
Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir halde bulundurmak ve masalara koymak.
Bardaklar1 masalara dagitmak.

Stirahileri doldurmak ve masalara dagitmak,

Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaclarini karsilamak,

Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bigak, bardak vb. malzemen temizlik ve
tertibin de gorevlilere yardim etmek.

Yemekhane nobetgileri, ndbet siiresince yemekhaneden ayrilamazlar,

Mesleki becerilerini gelistirmek amaci ile As¢inin talimatlart dogrultusunda yemek yapimina
yardimci olurlar.

Yemekhanenin paspas yapilmasina yardimci olur.

Yemekhane genel temizligine yardimci olur.

Yemek ve temizlik bitiminde kap1 pencereleri kapatarak yemekhaneyi emniyete alirlar.
Yetkililerce verilen diger gorevleri yerine getirirler.

Yemekhane nobetgileri, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

OMER SAIT AKSARAY GOKHAN YILMAZER

Mudiir Yardimcisi Okul Mudiiri
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GUNLUK TEMIZLiK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI
Banyo Talimati:

1. Ogrenciler her giin banyo yapabilir.

2. Banyoya, havlu ya da bornozla girilir.

3. Sicak su her giin idarenin belirleyecegi saat dilimlerinde verilir.

4. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

5. Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir, lif, sampuan, sabun birakilmaz.

6. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz. Odalarda bu sekilde dolasilmaz.

7. Su israf edilmez.Cesmeler kullanimdan sonra kapali birakilir.

8. Odadaki 6grenciler her giin ve hafta sonlar1 oda temizligini yapar.

9. Genel ve 0zel temizlik kurallarina dikkat etmeyen 6grenciler disipline sevk edilir.




EK-8 YATILI OGRENCI YEMEK TABELASININ DUZENLEMESI VE GUNLUK ERZAK
CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene
kabulislemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 pansiyondan sorumlu
miidiiryardimcisindan alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi
hazirlar.

2. Giinliik tabela ¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina ¢izelgenin okul
midiirliigiineonaylatilmasindan sonra baslanir.

3. Ertesi giiniin erzakinin ¢ikarilmasi isi her giin saat 09.00 — 10.00 arasinda yapilir.

4. Erzak ¢ikarilisinda, ilgili miidiir yardimcisi (belletici 6gretmen bulunmadig1 zaman),
nobetcibelletici 6gretmen, ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane nobetci 6grenci hazir
bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir.
Tat vemiktar kontrolii yapildiktan sonra asciya teslim edilir
6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, siit,
yag, yogurt vs.) tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden énce muayene ve kabul
komisyoniiyeleri tarafindan kesin kontrolden gegirilmedik¢e pisirilmez, yedirilmez.

7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alian ve
yedirilmekiizere hazirlanacak erzaktan as¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.
8. Giinliik erzak ¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici
Ogretmen, nobet¢ci Ogrenci, ascl) imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzagin
korunmasindan ise teslim alanas¢i sorumludur.

9. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek ilizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler,
tat velezzet kontroliiniin yapilmasi i¢in, dagitim saatinden yarim saat dnce as¢1 tarafindan
kaplara konularak muayeneye getirilir.

10. Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilar tarafindan, aksam ve sabah yemekleri
nobetgibelletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir.

11. Erzak ambar1 olarak kullanilan deponun kapist kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar
memurunda, digeri pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtar1 miidiir
basyardimcisina teslimeder
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Ek -10 : Cars1 ve Evci Izin Bildirimi Dilekcesi

OGRENCI EVCi iZiN DILEKCESI
KAGIZMAN A.i.H.L MUDURLUGUNE

A

Yukarida kimligi yazili velisi bulundugum 6grenciniz nin evci
ve ¢arsl izin durumunu asagida belirtmis bulunmaktayim. Evci ve Carsi izinlerine yalniz
gidebilir, belirttigim izin zamanlarinda asagida bilgileri yazili yakinimda kalabilir, dogacak
her tiirlii sorumluluk bana aittir. izinsiz ¢iktig1 takdirde dogabilecek her tiirlii sorumlulugu ve
uygulanacak disiplin islemini kabul ediyorum.

Geregini arz ederim.

o W

OGRENCI VELISININ

CARSI
IZNi
KULLANACAK KULLANMIYACA KULLANACAK KULLANMIYACAK
) K() 0) )

HER HAFTA () HER HAFTA ()
15 GUNDE BIR 15 GUNDE BIR
@) @)
AYDA BIR AYDA BIR
@) O
UZUN UZUN
TATILLE TATILLER
RDE() DE()
Evci ve Carsi Iznine

Cikis
Kendi Cikabilir ( ) Ben Alirim () Yakmim Alabilir ()

AILENIN DISINDA EVCi CIKILACAK YAKIN KISIiNIN:
Adi ve Soyad :

Ogrenci Velisi

*Okula ilk kayitta ve her 6gretim y1li baginda veli evci ¢ikaracagi adresler i¢in dilekgeyle miiracaat etmekzorundadir.
*Evci izninde yaninda kalinacak kisi ve ailenin 6grenciyle birinci dereceden yakin akraba olmasi gerekmektedir. (veli
belgelendirmek zorundadir.




KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESI MUDURLUGUNE

KAGIZMAN

Ogrencinin
Ad1 Ve SOYAAL: et
SINIEVENO I oo

1- Ogrenim siiresince okulun diizenledigi her tiirlii gezi, gézlem, aragtirmave inceleme

icin,

2- Okulca diizenlenen her tiirlii antrenman, miisabakalar, yarigmalar velaboratuar
calismalar1 igin

3-Hafta sonlar1 evci, hafta i¢i giinliik ¢ars1 izni igin ve bu izinlerde yalnizgidip
gelebilmesi icin

4- Hafta i¢i aksam ve hafta sonu giindiiz ve aksam dershane ders, etiit,deneme
sinavlari i¢in ve bunlara yalniz gidip gelebilmesi i¢in

5-Hafta i¢i ders zamani1 ve ders dis1 zamanlarda verilecek her tiirlii izinler
i¢in,

6- Yartyil dinlenme tatili Bayram tatili ve benzeri her tiirlii tatillerde
okuldan ayrilabilmesi icin

7-Disiplin cezas1 sebebiyle okuldan eve gelebilmesi icin

8- Hafta i¢i ve hafta sonlar1 6grencilerin kendi aralarinda veya 6gretmenlerince
diizenlenecek sportif, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere (il icindekimiisabakalarini izleme;
sinema-tiyatro-konser-seminer-konferans —kandil gecelerinde camiye gitme vb.
organizasyonlara katilma ve izleme; hal1 saha, salon sporlar1 oyun faaliyetlerine katilma ve
izleme, bu faaliyetlere 6gretmen esliginde veya yalniz gidebilmesi i¢in izin veriyor ve her
tirlii sorumlulugu kabul ediyorum.

Ogrenci Velisinin
(Yasal Vasisi)
Adive
Soyadi
Imzas1

1-Ogrencinin velisi yasal vasisi degilse, bu belgeyi hem veli, hem de yasal vasisi imzalar




.Ek-12: Pansiyon Demirbas Esya Taahhiitnamesi

KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU’NE
KARS/KAGIZMAN

Pansiyon Demirbas Esya Taahhiitnamesi

.......... [ieeviee. Ogretim Yalt ....../........./........ tarihinde nolu yatil

ogrenciniz
....................................... . velisi olarak asagida, cins, miktari, nitelikleri yazili
demirbag esyalar1 saglamolarak ilgiliden teslim aldik.

Esyalar1 saglam olarak teslim etmeyi demirbas esyada meydana gelebilecek zarar ve
ziyani tespit olunan o giiniin rayi¢ bedeli tizerinden 6demeyi ve ayni olarak yerine koymay1
taahhiit ederiz. Pansiyon kurallarina uymadigi takdirde 6grencimin pansiyon kaydinin
yenilenmeyecegini kabul ediyorum.

....... /....../20..
Velinin Adi-Soyadi:
Imza:
Adres:
Tel:
Ogrencinin Adi-Soyadi:
Imzast:
Sinif- no:

Ambar Depo MemuruAdi
Soyad1 / imza

Sira no Esyanin adi Miktari Nitelikleri

1- Ranza Saglam
kullanilir
2- Dolap :
3- Yatak
Battaniye
Catal, Bigak, Kasik
Avyakkabilik

Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist Ogrenci Velisi

OMER SAIT AKSARAY

UYGUNDUR
..... /....20..
GOKHAN YILMAZER
OKUL MUDURU

(Sene sonunda malzemeler teslim edildiginde bu tutanak yetkili kigilere imzalanarak 6grenciye
verilir.)




Ek-13:0grenci Velisinin Sorumluluklar

OGRENCI VELISININ SORUMLULUKLARI:

a) Velisi bulundugum 6grencinin okula devam durumu, dersleri, sagligi ve
geneldavranislariyla yakindan ilgilenecegim.

b) Ogrencimin disiplin ydnetmeliginde belirtilen hususlara uymasini saglayacagim.

c) Okula ait esya ara¢ ve gereclere her ne suretle olursa olsun verecegi az veya ¢ok zarari
itiraz etmeksizin 6deyecegim.

d) Adresim ve telefonum degistiginde okula bildirecegim.

e) Okul aile birligi ve koruma dernegi toplantilarina katilacagim.

f) Ogrencimin evcilik durumlarmi kontrol edecegim bizzat kendim evci alacagim ya
dayazili belge ile evci ¢gikaracagim(faks veya dilekge)

g) Ogrenci ile ilgili okul idaresince yapilacak 6demeli telefon gdriismelerini ve
ogrenciminsaglik giderlerini demeyi 59abul ediyorum.

h) Her ne sebeple olursa olsun OKUL IDARESININ 1ZNI olmadan OKUL
YURTLARINA GIRMEYECEGIM.

1) Y1l i¢inde paral1 yatili taksitlerini zamaninda yatiracagim.(6grencisi parali yatili olanlar)
i) Ogrenciniz maddi degeri cok yiiksek esya ve paray1 yaninda ya da pansiyonda bulun-
durmayacaktir.

j) Ogrencimi ziyarete geldigimde pansiyona yiyecek maddesi gikartmayacagim.

k) Ogrencimin okul pansiyonunda ve okulda 1sitic1 ve benzeri aletlerin
kullanilmasindadogacak sorumlulugu 59abul ediyorum.

1)  Velisi bulundugum 6grenci ihtiyaclarmi kargilamak tizere hafta arasi, hafta sonu
carsl izinlerine yalniz basina izin almak kaydiyla ¢ikip gelebilir. Her tiirlii sorumluluk
bana aittir.

m) Ogrencimin yemegini vakitlerinde yemekhanede yiyecegini ve yatakhaneye
hi¢birsekilde ¢ikarmiyacagini S9abul ediyorum.

n) OKUL YONETMELIKLERININ BUTUN HUKUMLERINE UYGUN HAREKET
EDECEGIM.

Yukaridaki sorumluluklarimi okudum ve ¢gocuguma da okudum. Kabul ediyoruz.

Ogrenci Adi Soyadi Veli Adi Soyadi Pansiyondan Sor. Md

Omer Sait AKSARAY

Uygundur
eeo/ o202,

GOKHAN YILMAZER
Okul Miidiiria




Ek -14 :Okul Miidiirii Velim olsun Belgesi

KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU’NE

nolu kizim /
‘nin Ortadgretim Kurumlari

Y 6netmeligi’nin 27. madde hiikkmiine gére Okul Miidiiriiniin velisi olmasiniistiyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Veli Adi Soyadi




Ek-15: Sosyal faaliyet yapan 6grencilerin Izin Onay Belgesi
KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LISESi MUDURLUGU’NE
Asagidaki isimleri yazili 6grencilerin velilerinden izin alinmis olup
okulumuzun salonunda egzersiz” etkinligine

sorumlulugumda katilmasi i¢in,

Durumu bilgilerinize sunar geregini arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi Etkinlik Saati Etkinlik Etkinlikten
Ayrihs Saati

O | 0| J| N[ | B W] N |-

—
-

Teslim Eden Sorumlu
Teslim Alan Belletmen
Teslim Alma Saati/ Tarihi :

Not: Ogrenci ¢ikis-giris saatlerine uymayan bir durumda égrencilere izin verilmeyecektir.




Ek-16: Pansiyon okul veli sdzlesmesi

KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIiP LISESi MUDURLUGU’NE

PANSiYON OKUL-VELIi-OGRENCi SOZLESMESI

BIRINCi BOLUM :

Genel Esaslar

Amac : MADDE 1- Bu sozlegsmenin amaci,okul veli 6grenci arasindaki hak ve
sorumluluklar1 diizenlemek, veli ve 6grenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif
katilimin1 saglamak ile ilgiliesaslar1 diizenlemektir.

Kapsam MADDE 2- Bu s6zlesmenin maddeleri Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesini
,0grencilerini ve velilerini kapsar.

Dayanak MADDE 3- Bu S6zlesme, 1739 Milli Egitim Temel Kanunu,MEB Odiil Ve
Disiplin Yonetmeligi, MEB Sosyal Etkinlikler Y 6netmeligi, MEB Rehberlik
Yénetmeligi, MEB Okul Pansiyonlar: Kanunu, MEB Anadolu Ogretmen Liseleri
Yonetmeligi, MEB Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi, MEB Ilkdgretim Ve OrtaOgretim
Kurumlarinda Parasiz Yatililik,Burs Ve Sosyal Yardimlar Y onetmeligi,Milli Egitim
Bakanligi Egitimi Arastirma—Gelistirme Dairesi Baskanligir 2005/92 No.lu Genelgesi,
Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesini Pansiyon I¢ Yonergesi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar MADDE 4- Bu sdzlesmede gecen; Okul , Kagizman Anadolu Imam Hatip
Lisesini, Ogrenci Kagizman Anadolu Anadolu imam Hatip Lisesi Ogrencisini, Veli,
Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi 6grencisinin annesi,babas1 veya kanunen
sorumlulugunu iistlenen kisiyi, Okul Miidiirii, Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi
miidiiriinii, Taraflar: S6zlesmeyi imzalayan veli,6grenci,okul miidiiriinii, {1gili Mevzuat:Okul
yonetiminin bagli oldugu her tiirlii kanun,yonetmelik,yonerge,genelge, emir ve resmi yazilari
ifadeeder. Pansiyon Anadolu imam Hatip Lisesi Pansiyonunu,

IKINCi BOLUM :

Okulun Haklar1 ve Sorumluluklar1 Okulun Haklar1

MADDE 5-
1) Pansiyon Yonetimi; Pansiyon Kanununda ifadesini bulan tiim haklara sahiptir.

2) Pansiyon yonetimi, gerekli goérdiigii durumlarda 6grencinin odasini degistirme hakkina sahiptir.

3) Pansiyon yonetimi ve calisanlar1 saygi gérme hakkina sahiptir.

4) Pansiyon YOnetimi; Pansiyon i¢inde 6grenci ve 6grenci velilerine ¢esitli sorumluluklar verme
hakkina sahiptir.
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5) Pansiyon Y&netimi; Ogrencilerin pansiyonu ilgilendiren cesitli konularda dgrenci velilerinden
bilgi alma hakkina sahiptir.

6) Pansiyon Yonetimi; Ogrenci ve 6grenci velilerinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen
tutumlarinda yasal yaptirimlar uygulama yetkisine sahiptir.
7) Pansiyon Y®&netimi; Ogretmenler kurulu kararlarini uygulama yetkisine sahiptir.

MADDE-6

PANSIYON YONETIMININ SORUMLULUKLARI:

1) Pansiyonda olumlu bir kiiltiir olusturmak.
2) Ogrenci, veli ve ¢alisanlar arasinda ayirim yapmamak.

3) Ogrencilerin, velilerin ve okul ¢alisanlarinin kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri
firsatlar yaratmak.

4) Pansiyonun isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

5) Pansiyon — toplum iliskisini geligtirmek.

6) Pansiyonun isleyisi ve yonetimi konusunda ilgili taraflar1 diizenli araliklarla bilgilendirmek.
7) Pansiyon ve c¢evresinde siddet iceren davranislara kesinlikle izin vermemek.

8) Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

9) Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarini saglamak ve

gerektiginde onlarin ¢aligma sirasinda derslerde karsilastiklart giigliiklerin ¢6ziimiine yardimci
olmak.

10) Banyo, camasirhane, bulasikhane, yatakhane, tuvalet ve lavabolarin temiz ve tertipli tutulmasini
saglamak.

11) Ogrencilerin disiplin, diizen ve temizligini saglamak.

12) S6zlesmede esas alinan yasal diizenlemelerin uygulanmasini saglamak.

13) Ogrenciler igin saglikli, hijyenik ve giivenli huzurlu bir yasam alan1 olusturmak.

14) Ogrenci ve velileri ilgilendiren duyuru, ¢izelge ve evraki duyuru panosuna vaktinde asmak ve
korumak.

15) Pansiyon kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasini saglamak.
MADDE -7
OGRENCININ HAKLARI:

1) Ogrenci, Pansiyon Kanununca kendisine verilmis haklara sahiptir.

2) Ogrenci, pansiyon hizmetlerinden esit derecede yararlanma hakkina sahiptir
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3) Ogrenci saglikli, temiz ve giivenilir bir ortamda yasama hakkina sahiptir.

4) Ogrenci kendisine taninan sosyal yardimlar1 alma hakkina sahiptir.

MADDE-8
OGRENCININ SORUMLULUKLARI

1) MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek Pansiyon Yonetmeliklerine ve bu
yonetmeliklere uygun yapilan her tiirlii uygulamaya uymak. Ilan panosunu sik sik okumak. Ayri
bir uyartya meydan vermeden ilanlari takip etmek.

2) Pansiyon I¢ Yonergesine (Pansiyon kurallari, Yatakhane kurallari, Pansiyon vakit gizelgesi vb.)
uymak.

3) MEB ve Pansiyon I¢ Yonergesine gore yasaklanan maddi degeri yiiksek esyay1, grenci
har¢lig1 limitinin iistiinde parayi, regeteli veya regetesiz ilaglar1 vb. malzemeyi ¢antasinda,
valizinde, dolabinda bulundurmamak.

5) Cuma Giinleri disinda saat 19:00' dan itibaren pansiyonda cep telefonu bulundurmanin yasak
oldugunu bilerek, saat 19:00 itibariyle cep telefonu vb iletisim arag-gereclerini telefon dolabina
teslim etmek.

6) Pansiyonun ve arkadaslarinin egyalarna verdigi her tiir zarari, itiraz etmeksizin 6demek.
(Kasith olarak zarar vermis ise Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeliginin Disiplin Cezasi ile ilgili
hiikiimlerinin de ayrica uygulanacagini bilmelidir.)

7) Adresinde veya telefon numarasinda meydana gelecek degisiklikleri zaman gecirmeksizin
pansiyon yonetimine bildirmek.

8) Okul giinleri, pansiyonda verilen 6gle yemegine belirtilen saatte katilip , okula zamaninda geri
donmek.

9) Ogle aras1 okul idaresinin izni olmadan ¢arsiya cikmamak

10) Hastalandiginda belletmene haber vermek, doktorun verdigi ilaglar1 pansiyon idaresine teslim
etmek.

11)Evci izinlerini formda belirttigi adreste gecirmek; velisinin izni olmadan bir yere asla
gitmemek. Cars1 izni i¢in okul idaresine yaptig1 beyanlarin sonucunu kabul etmek. Cars1 ve Evci
izninde 6grenciye yakigsmayan ortamlardan ve davranislardan uzak durmak.

12) Yemekhane ve pansiyonda nobetgilik yapmak, kendisine verilen nobetlere vaktinde gelmek,
gorevini titizlikle yerine getirmek. Kendisine verilen resmi evraki eksiksiz tutmak ve ndbetinin
bitiminde nobetci belletmene teslim etmek.

13) Pansiyonda barman tiim arkadaslari ile iyi geginmek. Alt-iist 6grencilerle siirtiismelere, genel

ahlaka aykir1 tutum ve davraniglara girmemek. .



14) Kendisine, odasia ve genel anlamda kullanimina verilmis demirbas malzemelerini ve pansiyon
demirbagini (baza, ¢aligma masasi, dolap, kitaplik, nevresim, yastik, battaniye, sandalye, mutfak
malzemesi, elektrikli esyalar (¢amasir makinesi, sa¢ kurutma makineleri, elektrik siipiirgesi,
televizyon, bilgisayar, iitli vb) iitli masasi, pencere, duvar, kap1 v.b) korumak ve zarar1 halinde
zararint 0demek. (Kasit halinde ayrica ilgili yonetmelik maddelerine gore islem yapilacagini
bilmek)

15) Pansiyon taksitlerini; biri pesin olmak iizere, ii¢ taksit halinde ve Kasim, Subat, Nisan aylariin
son is giliniine kadar odemek, belirtilen tarihlerde 6denmedigi takdirde pansiyonla ilisiginin
kesilecegini bilmek. ( Parali yatili 6grenciler i¢in)

16) Yatis ve kalkma saatlerine riayet etmek.

17) Pansiyon yonetimi tarafindan ilan edilen giris ¢ikis saatlerine uygun davranmak. Pansiyonun
disina izinsiz ¢ikmamak.

18) Pansiyonun elektrik tesisati ve diizenine kesinlikle dokunmamak. Gordiigii herhangi bir
aksaklig1 aninda yetkililere bildirmek. Pansiyona telefon sarj cihazi disinda hicbir elektrikli alet
takmamak. (elektrikli su 1siticisi, ocak, cd calar vb.)

19) Elektrik ve suyu israf etmemek. Bosa yanan elektrigin lambasini ve bosa akan suyun
muslugunu hemen kapatmak.

20) Pansiyonun higbir boliimiinde yerlere ve yatakhanenin penceresinden digariya ¢op atmamak.
21) Sabahlar1 oday1 terk ederken 6zel esyalarini ve yatagini diizenli sekilde birakmak.
22) Dolabinda yasak yayin (Dergi, gazete, kitap vb) bulundurmamak.

23) Etiit saatlerine riayet etmek. Etiit yoklamalarinda bulunmak. Gegerli bir mazereti varsa
Ogretmenleri bilgilendirerek izin istemek.

24) Zararl aligkanliklardan kaginmak. Hig bir sekilde pansiyon iginde ve g¢evresinde zararli madde
(sigara, alkol vb.) kullanmamak.

25) izin alinmas1 gereken durumlarda mutlaka yazili dilekge ile okul miidiirliigiine bagvurmak.

26) Kesici, delici, yaralayici ve oldiiriicii aletleri hi¢ bir sekilde pansiyona sokmamak.

27) Hig bir sekilde béliicii, etnik ayirim yapan siyasi, miistehcen yayinlar1 pansiyona sokmamak.
28) Kisisel bilgisayar ve kisisel cep telefonu ile girilmesi, izlenmesi ve iliye olunmas: (terdr,

uyusturucu, béliiciiliik, pornografi vb.) yasal olmayan yerlere girmemek. iletigim araglarini
pansiyonda amaci disinda kullanmamak.

29) Yonetmelikte yazili hususlara dikkat etmediginde, gerekli disiplin islemlerinin uygulanacagini
bilmek.

MADDE-9

VELININ HAKLARI:
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1) Ogrenci velisi, 6grencisinin pansiyonla ilgili durumlarinda bilgi alma hakkina sahiptir.

2) Ogrenci velisi, pansiyonda saygili bir sekilde karsilanma hakkina sahiptir.
3) Ogrenci velisi, pansiyonun isleyisi ile ilgili diizenli bilgi alma hakkina sahiptir.

4) Ogrenci velisi, 6grencisini ziyaret etmeye izin belgesi almak kosulu ile dgrencisini disar
cikarma hakkina sahiptir.

MADDE-10
VELININ SORUMLULUKLARI

1) Ogrencisinin, MEB tarafindan yayinlanan; Pansiyon, Sosyal Etkinlikler ve Ortadgretim
Yonetmeligi vb. yonetmeliklere uygun yapilan her tiirlii uygulamaya uymasini saglamak.

2) Velisi bulundugu 6grencinin okula devam durumu, dersleri, saglig1 ve genel davranislartyla
yakindan ilgilenmek.

3) Pansiyon Veli toplantilarinda cogunlukla alinan her tiir karara ve Pansiyon I¢ Y®6nergesindeki
kararlara uymak.

4) Ogrencisinin kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarar1 itiraz etmeksizin
O0demek.

5) Ogle aras1 dgrencinin okul idaresinden izinsiz ¢arsiya ¢tkmayacagini taahhiit etmek ve
sorumlulugu Kabul etmek

6) Verdigi adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri iki giin i¢inde pansiyon yonetimine
bildirmek.

7) Pansiyonun ziyaret saatleri diginda dnemli bir durum olmadikga ziyaret i¢in 6grenciyi
cagirmamak, etiit saatlerinde 6grencisine telefon agmamak. Saat 19:00 itibariyle cep telefonlarinin
dolaba birakilmasi gerektigini bilerek, 6grencisinin bu kurala uymasini saglamak.

8) Ogrencisinin izin ve tatil doniislerinde, pansiyon ydnetimi tarafindan belirlenen tarih ve saatte
pansiyona ulagmasi i¢in gerekli biitiin 6nlemleri almak.

9)  Pansiyon yonetimi tarafindan ¢agrildiginda en kisa siire pansiyona gelmek. Ayrica, belli
zaman araliklarinda pansiyon gelerek 6grencisi hakkinda pansiyon yonetimi ile goriismek.

10) Pansiyonun duyuru ve yaymlarini takip etmek.
11) Mesaj yoluyla gonderilen mesajlar1 dikkate almak ve gereken ilgiyi gostermek.
12) Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla génderilen her tiir anketi ve formu doldurup zamaninda

geri gondermek.

13) Oprencisi eve geldiginde, pansiyonda yaptiklarini paylasarak, degerlendirmesini cocugu ile
birlikte yapmak. Ancak, baska 6grencilere ait 6zel ve gizli higbir bilgiyi 6grencisi ile konugsmamak.

14) Ogrencisine yasina uygun sorumluluklar vermek.

15) Ogrencisinin, pansiyon kurallarina uymasi igin gerekli dnlemleri almak.
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16) Ogrencisinin goriilen ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda pansiyon
yonetimini zamaninda bilgilendirmek.

17) Ogrencisine aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermemek.

18) Cok acil olmadikca telefonla izin talebinde bulunmamak. Izin alinmasi gereken durumlarda
yazili dilekge ile okul miidiirliigline bagvurmak.

19) Ogrencisini maddi degeri yiiksek esyalarla ve ¢ok biiyiik miktarda para ile pansiyona
gondermemek. Boyle bir degerde para gonderildiginde ise biitiin sorumlulugu kabul etmek.

20) Ogrencisine ait receteli veya regetesiz ilaglar1 vb. malzemeyi dgrencisinin iizerinde ve yaninda
bulundurmamak; 6grencisini uyararak bu tiir ilaglar1 mutlaka pansiyon yonetimine veya ndbetgi
Ogretmenlere teslim etmesini saglamak.

21) Ogrencisinin tiim rahatsizliklari dogru ve agik bir sekilde pansiyon idaresine bildirmek.
Onceden var olan ve beyan etmedigi, ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde
ogrencinin pansiyonda kalmasi sakincali bulunursa, 6grenciyi pansiyondan alacagini, bu durumun
yasal sonuglarina katlanacagini bilmek ve kabul etmek.

22) Ogrencisinin rahatsizlanip hastaneye gonderilmesi durumunda, saatine bakmaksizin
ilgilenmek. Hastane doniisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, licret s6z konusu ise
Odeyecegini bilmek ve gerekli ticreti 6demeyi kabul etmek.

23) Ogrencisinin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigi adreste gecirmesini; verdigi
adreste herhangi bir sorun olursa yasal sonuclarmi, 6grencinin idareden gizli bagka bir adreste
kalmasi1 halinde meydana gelecek yasal sorumluluklari kabul etmek.

24) Ogrencinin pansiyonda kalirken yemekhane, yatakhane ve etiit salonlarinda nobetgilik
yapacagint; ndbetlerin tutulmamasinin disiplin su¢u oldugunu bilmek ve bunu kabul etmek.

25) Pansiyon taksitlerinin yilda biri pesin olmak {izere, dort taksit halinde ve Kasim, Subat, Nisan
aylarinin son ig giliniine kadar 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde pansiyonla
ilisiginin kesilecegini bilmek ve kabul etmek.

26) (Parali yatili 8grenciler i¢in) Ogrencinin okul pansiyonunda 1sitic1 ve benzeri elektrikli
aletlerin kullanilmasi yasak oldugu i¢in, boyle bir durumda dogacak sorumlulugu ve gereken
disiplin iglemlerinin yapilmasini kabul etmek.

27) Ogrencinin, Okul giinlerinde pansiyonda Ogle Yemegine gitmesine izin verdiginde, Okul ile

Pansiyon aras1 mesafeden dolay1 olusabilecek biitiin sorumluluklar1 almak.

28) Pansiyonun ziyaret saatleri disinda onemli bir durum olmadik¢a ziyaret i¢in Ogrenciyi
cagirmamak, etiit saatlerinde 6grencisine telefon agmamak. Saat 19:00 itibariyle cep telefonlarinin
dolaba birakilmasi gerektigini bilerek, 6grencisinin bu kurala uymasini saglamak.

29) Ogrencisinin izin ve tatil doniislerinde, pansiyon ydnetimi tarafindan belirlenen tarih ve saatte
pansiyona ulagmasi i¢in gerekli biitiin 6nlemleri almak.
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30) Pansiyon yonetimi tarafindan ¢agrildiginda en kisa siire pansiyona gelmek. Ayrica, belli
zaman araliklarinda pansiyon gelerek 6grencisi hakkinda pansiyon yonetimi ile goriismek.

31) Pansiyonun duyuru ve yayimlarini takip etmek.
32) Mesaj yoluyla gonderilen mesajlar1 dikkate almak ve gereken ilgiyi gostermek.
33) Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla gonderilen her tiir anketi ve formu doldurup zamaninda

geri gondermek.

34) Ogrencisi eve geldiginde, pansiyonda yaptiklarini paylasarak, degerlendirmesini cocugu ile
birlikte yapmak. Ancak, bagka 6grencilere ait 6zel ve gizli higbir bilgiyi 68rencisi ile konugsmamak.

35) Ogrencisine yasma uygun sorumluluklar vermek.

36) Ogrencisinin, pansiyon kurallarina uymast igin gerekli dnlemleri almak.

37) Ogrencisinin goriilen ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda pansiyon
yOnetimini zamaninda bilgilendirmek.

38) Ogrencisine aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermemek.

39) Cok acil olmadikga telefonla izin talebinde bulunmamak. izin alinmasi gereken durumlarda
yazili dilekge ile okul miidiirliigiine bagvurmak.

40) Ogrencisini maddi degeri yiiksek esyalarla ve ¢ok biiyiik miktarda para ile pansiyona
gondermemek. Boyle bir degerde para gonderildiginde ise biitiin sorumlulugu kabul etmek.

41) Ogrencisine ait receteli veya regetesiz ilaglar1 vb. malzemeyi dgrencisinin iizerinde ve yaninda
bulundurmamak; 6grencisini uyararak bu tiir ilaglar1 mutlaka pansiyon ydnetimine veya ndbetgi
Ogretmenlere teslim etmesini saglamak.

42) Ogrencisinin tiim rahatsizliklarini dogru ve agik bir sekilde pansiyon idaresine bildirmek.
Onceden var olan ve beyan etmedigi, ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde
Ogrencinin pansiyonda kalmasi sakincali bulunursa, 6grenciyi pansiyondan alacagini, bu durumun
yasal sonugclarina katlanacagini bilmek ve kabul etmek.

43) Ogrencisinin rahatsizlanip hastaneye gonderilmesi durumunda, saatine bakmaksizin
ilgilenmek. Hastane doniisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, licret s6z konusu ise
O0deyecegini bilmek ve gerekli iicreti ddemeyi kabul etmek.

44) Ogrencisinin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigi adreste gecirmesini; verdigi
adreste herhangi bir sorun olursa yasal sonuclarini, 6grencinin idareden gizli baska bir adreste
kalmas1 halinde meydana gelecek yasal sorumluluklar1 kabul etmek.

45) Ogrencinin pansiyonda kalirken yemekhane, yatakhane ve etiit salonlarinda nébetgilik
yapacagini; nobetlerin tutulmamasinin disiplin su¢u oldugunu bilmek ve bunu kabul etmek.
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46) Pansiyon taksitlerinin yilda biri pesin olmak {izere, dort taksit halinde ve Kasim, Subat, Nisan
aylarinin son is giiniine kadar 6dendigini, belirtilen tarihlerde 6demedigim takdirde pansiyonla
ilisiginin kesilecegini bilmek ve kabul etmek. (Paral1 yatili1 6grenciler i¢in)

47) Ogrencinin okul pansiyonunda 1s1tic1 ve benzeri elektrikli aletlerin kullanilmas1 yasak oldugu
icin, bdyle bir durumda dogacak sorumlulugu ve gereken disiplin islemlerinin yapilmasini kabul
etmek.

48) Pansiyonun ziyaret saatleri disinda onemli bir durum olmadik¢a ziyaret icin Ggrenciyi
cagirmamak, etiit saatlerinde dgrencisine telefon agmamak. Saat 19:00 itibariyle cep telefonlarinin
dolaba birakilmasi gerektigini bilerek, 6grencisinin bu kurala uymasini saglamak.

49) Ogrencisinin izin ve tatil doniislerinde, pansiyon ydnetimi tarafindan belirlenen tarih ve saatte
pansiyona ulagmasi i¢in gerekli biitiin dnlemleri almak.

50) Pansiyon yonetimi tarafindan ¢agrildiginda en kisa siire pansiyona gelmek. Ayrica, belli
zaman araliklarinda pansiyon gelerek 6grencisi hakkinda pansiyon yonetimi ile goriismek.

51) Pansiyonun duyuru ve yayinlarini takip etmek.

52) Mesaj yoluyla gonderilen mesajlar1 dikkate almak ve gereken ilgiyi gdstermek.

53) Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla gonderilen her tiir anketi ve formu doldurup zamaninda

geri gondermek.

54) Ogrencisi eve geldiginde, pansiyonda yaptiklarini paylasarak, degerlendirmesini cocugu ile
birlikte yapmak. Ancak, bagka 6grencilere ait 6zel ve gizli higbir bilgiyi 6grencisi ile konusmamak.

55) Ogrencisine yasma uygun sorumluluklar vermek.

56) Ogrencisinin, pansiyon kurallarina uymast i¢in gerekli énlemleri almak.

57) Ogrencisinin goriilen ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda pansiyon
yoOnetimini zamaninda bilgilendirmek.

58) Ogrencisine aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermemek.

59) Cok acil olmadikea telefonla izin talebinde bulunmamak. izin alinmasi gereken durumlarda
yazili dilekge ile okul miidiirliigline bagvurmak.

60) Ogrencisini maddi degeri yiiksek esyalarla ve ¢ok biiyiik miktarda para ile pansiyona
gondermemek. Boyle bir degerde para gonderildiginde ise biitiin sorumlulugu kabul etmek.

61) Ogrencisinin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigi adreste gegirmesini; verdigi
adreste herhangi bir sorun olursa yasal sonuglarini, 6grencinin idareden gizli bagka bir adreste
kalmas1 halinde meydana gelecek yasal sorumluluklar: kabul etmek.
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Veli izin Muvafakati

MADDE 11

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca agagidaki belirtilen hususlarda her tiirlii
muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu tistlenir, hicbir sekilde okul
idaresini sorumlu tutamaz.

1) Pansiyon yonetimince 6grencime tahsis edilen oda, yatak, dolap, masa, sandalye vb.
yer veesyadan baska yer ve esyay1 kullanmayacagini ve tarafina tahsis edilen yer ve
esyalarin

sorumlulugunu kabul ile bu yer ve esyalarda ortaya ¢ikacak zararlarin

tarafimdan tahsiledilebilecegini,

2) Pansiyon 6grenci yerlestirmelerinde ve yil iginde yapilacak yer degisikliklerinde
idareningdsterecegi yer ve esyayi kabul ile bu yerde kalacagina ve de bu esyay1
kullanacagimi,

3) Pansiyon ydnetimince belirtilen yerler diginda yakinim olsa bile misafir kabul
etmeyecegimi ve birmisafir agirlamak istedigi zaman bunu idarenin izni ile yapacagimi,

4) Pansiyon Odasinda pansiyon 6grencisi olsa bile yatili hi¢bir kimseyi
misafir olarakbarindirmayacagimi,

5) Esyalarinin ¢alinmas1 veya kaybolmasi halinde sorumlulugun kendimize ait oldugunu,

6) Pansiyon binasinda duvarlara, kapilara, demirbas esya iizerine yaz1 yazarak, isaret ve sekiller
cizerek zarar vermeyecegini, zarar verdigi takdirde, bu zararlarin karsiligin1 6deme giiniindeki
maliyetiiizerinden defaten 6deyecegimi,

7) Pansiyon binas1 ve okul bahgesi i¢ginde alkollii icecek ,uyusturucu ve
uyarict maddekullanmayacagini, bulundurmayacagini ve alkollii yurda
gelmeyecegini,

8) Kumar olarak tanimlanan her tiirden oyunlari oynamayacagini ve yine bu
oyunlaribulundurmayacagini,

9) Pansiyon sinirlar1 igerisinde, bahcesinde ve avlusunda sigara igmeyecegini,
10) Genel ahlaka aykir1 resim afis ve yayinlari( cd, dergi vs.) pansiyonda bulundurmayacagini,
11) Idari kisim,yemekhane ve sosyal alanlarda yatak kiyafeti ile dolasmayacagini,

12) Oda icerisinde herhangi bir yerde ve elbise dolaplarinda kokulu, akici ve
bozulabilecek yiyecekmaddelerini bulundurmayacagini,
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13) Pansiyon igerisinde elektrikli alet (sarj aleti ve sa¢ kurutma makinesi harig)
kullanmayacagini vebu kullanim sebebiyle ortaya ¢ikacak zararlar tistlenecegini,

14) Kisilerle olan iligkilerde kaba ve saygisiz davranmayacagini, ¢evresini temiz
tutacagini, giiriiltiietmeyecegini, bagkalarini rahatsiz edecek sekilde ve yliksek tonda
miizik dinlemeyecegini ve TV izlemeyecegini ve ayni sekilde herhangi bir miizik aletini
calmayacagini ve yine yiiksek sesle sarkisdylemeyecegini,

15) Genel orf ve adet ve gorgii kurallarina uyacagini, yurt odasini ve diger boliimleri temiz
ve diizenlitutacagni,

16) Pansiyonda gorevli personelin islerine miidahale etmeyecegini, onlara karsi daima
saygilidavranacagini,

17) Pansiyonda giris-¢ikis saatlerine titizlikle uyacagini,

18) Her giin yoklama cizelgesine uyacagini,

19) Evci izni ile hafta i¢i mazeret izinlerinin yurt idaresinin onayina tabi oldugunu bildigimi,

20) Ogrencimin devam durumu, saghgi, dersleri ve genel davramslari ile yakindan ilgilenecegimi,

21) Ogrencimin &diil ve disiplin yonetmeligine, kilik kiyafet yonetmeligine, pansiyon i¢
tiziiguineuyacagini,

22) Ogrencimin pansiyon esyasina, ders arac-gereclerine zarar vermemesini
saglayacagimi,zararverirse her tiirlii zarar1 karsilayacagima,

23) Adres ve telefon degisikligi olursa 7(YEDI) giin icerisinde idareye bildirecegimi,

24) Ogrencimin izinsiz pansiyondan ayrilmamast i¢in gerekli tedbiri alacagimu,

25) Izin déniislerinde idarenin belirledigi saatlerde grencimin pansiyonda
bulunmasinisaglayacagima,

26) Ogrencimin yaninda degerli esya ve fazla miktarda para bulundurmamasini saglayacagimi,

27) Ogrencim pansiyon binasmin esya ve malzemelerinin temiz, diizenli tutulmasi ve
korunmasindansorumlu olacagini,

28) Ogrencimin paral1 yatili olmas1 durumunda taksitlerini aksatmadan zamaninda
odeyecegimi,6demedigim takdirde ilisiginin kesilmesini kabul edecegimi,

29) Pansiyonun yatakhane kismina idarenin izni olmadan kesinlikle girmeyecegimi,

30) Ogrencimi ders ve etiit saatlerinde telefonla aramayacagimi, zorunlu olmadikca
ogrencime izinalmayacagima,

31) Ogrencimi pansiyonda 6zellikle etiit saatlerinde baskalarini rahatsiz etmemesi ve
etiitleri iyidegerlendirmesi gerektigi hususunda siirekli uyaracagima,




32) Ogrencimin ders saatleri, etiit saatleri ve yat saatleri disinda telefonla goriigme
yapabilecegini,diger zamanlarda telefonunun kapali olmak zorunda bulundugunu,goriintii ve
seskayd1 yapan cep telefonu getiremeyecegini, bulundurmayacagini, bu sekilde getirilen
telefona ve elektronik aygita donem sonuna kadar el konulacagini, gece 23.00’ten sonra cep
telefonunu kapali tutulacagini,

33) Okulunuzda okuyacag siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii
resmi tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolay1 okuldan
uzaklastirilirsayazili bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilmasini kabul ettigimi,

34) Tatil siiresi sonunda tam zamaninda okulda bulunmasini saglayacagima,

35) Ogrencimin her hafta cuma giinii ¢ikis saatinden pazar giinii saat 18.00’e kadar
evci izinlisayilmasini,( evci izin belgesi olmak sartiyla)

36) Ogrencim evci/garsi/ve yil iginde kullanacag: her tiirlii izne tek basina ¢ikmasini kabul
ettigimi,

37) Ogrencimin izne ayrilmak i¢in verdigi dilekgede veya dgrenci izin formundaki tiim
bilgilerindogrulugunu kabul ederek kendisinin izinli sayilmasini kabul ettigimi,

38) Ogrencimin dershaneye yazildiginda giinliik gidis gelis yapmasina izin
verdigimi(kurumdan resmiyazi getirip, kurum tarafindan evci izin formu doldurulmasi sarti
ile)

39) Ogrencimin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi taktirde
her tiirliisorumlulugu kabul ettigimi,

40) Ogrencimin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda yatililik haklarindan
vazgecipgiindiizliiye alacagimu,

41) Ogrencimin izinsiz okul smirlarini terk etmeyecegini ettigi taktirde sorumlulugun
tistlenecegimi,

42) Ogrencimin hastalanmas1 durumunda &zel aragla hastaneye gétiiriilmesini ve bu siiregte

yapilanher tiirlii masrafi 6deyecegimi,

43) Ogrencimin rahatsizhig durumunda tek basina hastaneye gitmesini, hekim tarafindan
verilen ilaglar1 bagka birinin denetimine ihtiya¢ duymadan kullanmasini ve bu bilingle
hareket etmesini kabulettigimi,

44) Ogrencimin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig: takdirde
evci izniniiptalini ve tiim sorumlulugu bana ait oldugunu,

45) Tarafimdan faks, kisa mesaj,e-posta veya telefon ile izin talebinde bulundugum
takdirde izinverilmesini,

46) Ogrencimin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda

evci izinli sayllmasini,




47) Yukarida belirttigim durumlarla ilgili dogabilecek her tiirlii aksaklikta idari ve hukuki
sorumluluguiistlenecegimi,

48) Kagizman Anadolu imam Hatip Lisesi’ndeki egitim gretimi siiresince MEB
[Ikdgretim ve Ortadgretim Sosyal Etkinlikler Y&netmeligi kapsaminda yapilan
etkinliklere(

gezi,yemek,tiyatro,sinema,seminer,konferans vb) katilmasina her kosulda izin
verdigimi,meydanagelebilecek her tiirlii olayn idari ve hukuki sorumlulugunu kabul
ettigimi,

49) Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ettigimi, 6grencimin yonergeye
aykir1 timdavranislarinda dogabilecek sonuglar1 kabul ettigimi beyan, kabul ve
taahhiit ederim.

Cesitli Hiikiimler

MADDE 12-Bu soézlesme ekinde yer alan imza sirkiileri taraflar tarafindan
imzalandiktan sonrasdzlesmenin bir kopyasi bilgi amagli olarak veliye verilir. Okul ve
pansiyon duyuru panolarindasézlesmenin bir 6rnegi astlir.

MADDE 13-S6zlesmede yer almayan bir durumla karsilasan taraflar ilgili mevzuat
hiikiimlerine géredurumu agikliga kavustururlar.

Yiiriirlik Ve Yiiriitme
MADDE 14-Bu so6zlesme taraflar tarafindan imzalandiktan sonra ytiriirliige girer.

MADDE 15-Bu sozlesme hiikiimlerini Kagizman Anadolu Imam Hatip Lisesi
Midiirligi ytirtitiir.

KAGIZMAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU’NE

tarafimizdan “Okul-Veli-Ogrenci Sozlesmesi’’ okundu, her maddesi
anlasild1 ve kabul edildi. S6zlesmeye aykir1 hareket ettigimizde dogabilecek her tiirlii aksaklikta
sorumlulugu iistlenecegimizi onaylayarak bu sdzlesmeyi imzaladik bir 6rnegini bilgi amagh
yanimizaaldik.Bilgilerinize arz olunur.

Veli Bilgileri Ogrenci Bilgileri

Pansiyon Yonetimi S6zlesme Tarihi :




(")MER SAIT AKSARAY
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